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- 5 Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

VSTUPNI CAST

Nazev modulu

Ugtovani finanéniho majetku a bankovnich Gvér

Koéd modulu
63-m-4/AA84

Typ vzdélavani

Odborné vzdélavani

Typ modulu
(odborny) teoreticko—prakticky

Vyuzitelnost vzdélavaciho modulu

Kategorie dosazeného vzdélani
M (EQF uroven 4)

Skupiny oboru

63 - Ekonomika a administrativa

Komplexni tloha

Vedeni pokladny - pracovni cesty
Cizi mény v Gcetnictvi

Obory vzdélani - pozndmky
63-41-M/02 Obchodni akademie

Délka modulu (pocet hodin)
16

Poznamka k délce modulu
Platnost modulu od
30. 04. 2020

Platnost modulu do

Vstupni pfedpoklady

Modul navazuje na modul:
o Zakladni Uctovani béznych G€etnich pfipadi
Modul je vhodné zaradit za moduly:

« Co stoji finanéni sluzby. Placeni,
o Cenné papiry.

Zakladni znalost pojmU:

MINIS



o penézni prostfedky, ceniny,

« hotovostni a bezhotovostni platebni styk,
« majetkové a uvérové cenné papiry,

« valuty, devizy, kurz mény.

JADRO MODULU

Charakteristika modulu

Cilem modulu je teoreticky i prakticky seznamit zaka s u¢tovanim kratkodobého finanéniho majetku a kratkodobych
bankovnich aveérd.

Modul sméfuje k prohloubeni kompetenci sméfujicich k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam a prohloubeni
odbornych kompetenci zakl v provadéni typickych ¢innosti.

Po ukon¢eni modulu je zak schopen uctovat pfijmy a vydaje v pokladné a na bankovnim uctu v tuzemské a cizi méné,
nakup a vydej cenin, thrady platebni kartou, poskytnuti, pouZiti a splatku Gvéru, nakup a prodej kratkodobych cennych
papird.

Je pfipraven prakticky vést evidenci kratkodobého financéniho majetku a pouZivat informace vyplyvajici z této evidence.
Absolvovanim modulu je zak pfipraven optimalné vyuzit svych znalosti k profesnimu uplatnéni ve svété prace.

Ocekavané vysledky uceni
Z4k:

o pouziva aktivni a pasivni U¢ty ve 2. uctové tfide,

e pouziva UcCet Penize na cesté,

« UCtuje pfijmy a vydaje v pokladng,

« vystavi a pouziva pokladni doklady,

« vede analytickou evidenci v pokladni knize,

« stanovi a zauctuje inventarizacni rozdily v pokladné,

o UCetné vyresi pracovni cesty zaméstnancq,

« vede evidenci ve valutové pokladné,

« pouzivé denni a pevné kurzy CNB, provadi pfepocet mény,
» UCtuje nakup a vydej cenin do spotieby,

« vede evidenci cenin,

« UCtuje vydej stravenek zaméstnanciim dle zakona o dani z pfijmd,
« rozéleni druhy bankovnich G¢tl podnikatele a korporace,
« UCtuje pfijmy a vydaje na bankovnim a devizovém Uctu,
« orientuje se ve vypisech z bankovnich ucta,

« UcCtuje pfijaté platby platebni kartou od zakaznika,

« UCtuje provedené Uhrady platebni kartou pfi ndkupech,

« UCtuje Cerpani, pouziti a splatku Gvérd,

« rozlisi kratkodobé a dlouhodobé bankovni Uvéry,

« roz€leni kratkodobé cenné papiry,

« oceni cenné papiry a podily,

« rozlisi majetkové a dluhové cenné papiry

« UCtuje o majetkovych a dluhovych cennych papirech.

Obsah vzdélavani (rozpis uciva)

« charakteristika finan¢nich Gétd,

« Uctovani v korunové pokladné,

« Uctovani ve valutové pokladné,

e ceniny,

« penézni prostfedky na bankovnich U¢tech v tuzemské a cizi méng,
- pfijaté a provedené Uhrady platebni kartou,

« UCtovani na uvérovych uctech,

« kratkodobé cenné papiry.

UcCebni Cinnosti zaka a strategie vyuky

Zakladni strategii vyuky je vyklad (vysvétlovani) latky, feSeni GCetnich modelovych situaci, feSeni vzorovych prikladt a



praktické metody pfi procviCovani probirané latky. Vyuka je doplnéna pracovnimi listy nebo sbirkou pfikladu, pfi jejich
feSeni Ize vyuzit samostatnou a skupinovou praci zaka.

Ve vyuce se prolina teoreticka a prakticka ¢ast modulu, je vhodné klast diraz na nacvik pracovnich ¢innosti a dovednosti
(pracovat s doklady, urcit ucetni pfipady, zauc¢tovat do U€etnich knih, vést evidenci, provadét pfepocty cizich mén).

Vyuka probiha v odborné ucebné, kde je vhodné vyuziti dataprojektoru Ci interaktivni tabule (schémata Gctovani Gcetnich
pripadu, priklady). Pro zjistovani kurzi CNB je mozné zakim povolit mobilni telefony (pfistup na internet).

Z4ci si zopakuji pojmy ze vstupnich predpokladii, znalost téchto pojm( priibézné pouzivaji. Resi modelové situace z
bézného praktického Zivota, pfiklady na pracovnich listech nebo ve sbirce, pracuji bud spole¢né, samostatné nebo ve
skupiné (dvojice - lepsi a slabsi zak).

Soucasti ucebnich Cinnosti Zaku je domaci pfiprava a procvicovani.

Zafazeni do u€ebniho planu, ro¢nik

3. ro¢nik

VYSTUPNI CAST

ZpUsob ovéfovani dosazenych vysledki
Ovérovani dosazenych vysledkl:

« Ustni nebo frontalni zkouseni,
« pisemné zkouSeni,

Ustni individualni zkouseni a frontalni zkouseni je zaméFeno na ovéfeni teoretickych znalosti.
Pisemné zkous$eni je zaméreno na ovéfeni praktickych ¢innosti a sklada se ze dvou testu:

« UCtovani v korunové a valutové pokladné,
¢ UCtovani na korunovém, devizovém a Uvérovém uctu.

Kritéria hodnoceni

Hodnoceni Gstniho individuélniho nebo frontalniho zkou$eni: hodnoceni znalosti teorie a uctovani, kromé znalosti je
hodnocena souvislost Ustniho projevu, uvadéni pfiklad(, rychlost reagovani.

Hodnoceni pisemného zkouSeni (testl): % Uspésnosti: 100 % — 51 % - zak uspél, 50 % - 0 % - zak neuspél.
Celkové hodnoceni:

Zék spinil v8echny pozadované vystupy modulu v pFipadé, Ze Gstni nebo frontalni zkouseni neni hodnoceno prospéchem
nedostateCnym a sou€asné uspél v pisemnych testech.
Doporucena literatura

Pavel Stohl, Uebnice Udetnictvi - 2. dil
Pavel Stohl, Sbirka pfikladu k ucebnici GCetnictvi -2. dil

Poznédmky

Obsahové upresnéni

OV RVP - Odborné vzdélavani ve vztahu k RVP

Material vznikl v rdmci projektu Modernizace odborného vzdélavani (MOV), ktery byl spolufinancovan z Evropskych strukturalnich a investicnich fondu a jehoZ

realizaci zajistoval Ndrodni pedagogicky institut Ceské republiky. Autorem materialu a véech jeho &4sti, neni-li uvedeno jinak, je Libuse Cechovd. Creative
Commons CC BY SA 4.0 — Uvedte pivod — Zachovejte licenci 4.0 Mezinarodni.



https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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