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VSTUPNI CAST

Nazev modulu

Ugtovani pomoci tigetniho softwaru
Kéd modulu

78-m-4/A155

Typ vzdélavani

Odborné vzdélavani

Typ modulu

odborny prakticky

Vyuzitelnost vzdélavaciho modulu

Kategorie dosazeného vzdélani
M (EQF uroven 4)
Skupiny obort
78 - Obecné odbornd pfiprava
63 - Ekonomika a administrativa
Komplexni tloha
Obory vzdélani - poznadmky
78-42-M/02 ekonomické lyceum
Délka modulu (pocCet hodin)
24
Poznamka k délce modulu
Platnost modulu od
30. 04. 2020
Platnost modulu do
Vstupni pfedpoklady
Modul navazuje na moduly:
« Technika Gétovani. Rozvaha,
. Z,ékladni Gctovani béznych Gcetnich pfipad,
« Uctovani majetku,

« Ugtovani finanéniho majetku,
« Uctovani nakladl a vynosu.

Zakladni znalost pojmU a ¢innosti:



« doklady, obéh dokladdl,

« Ucetni technika,

« rozvaha, vysledovka,

« Uctovani typickych Ucetnich pfipadu.

JADRO MODULU

Charakteristika modulu
Cilem modulu je prakticky seznamit zaka se zakladni obsluhou G¢etniho softwaru pro evidenci podnikatelské ¢innosti.

Modul sméfuje k prohloubeni kompetenci sméfujicich k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam a prohloubeni
odbornych kompetenci zakl v provadéni typickych ¢innosti.

Po ukonéeni modulu je zak schopen zalozit firmu v GCetnim softwaru, pracovat v agendach softwaru a na konci u¢etniho
obdobi u€etnictvi uzavfit. Je pfipraven zpracovat U¢etni doklady a zalctovat v softwaru typické ucetni pfipady.

Absolvovanim modulu je Zak pfipraven optimalné vyuzit svych dovednosti k profesnimu uplatnéni ve svété prace.

Ocekavané vysledky uceni

Z4k:
« zalozi firmu (podnikatelsky subjekt) v G¢etnim softwaru,
« zada identifika¢ni udaje podnikatelského subjektu,
« nastavi zakladni parametry,
« chape strukturu Gcetniho softwaru,
 provadi zakladni obsluhu U&etniho softwaru,
« pracuje s priruc¢kou / napovédou k Uc¢etnimu softwaru,
« pracuje v agendé pokladna,
« vystavuje pfijmové a vydajové pokladni doklady,
« pracuje s pokladni knihou,
« zada pfijaté faktury do softwaru,
« vystavi pfikaz k Uhradé faktur,
« vystavi vydané faktury,
« pracuje s knihami faktur,
« zalctuje bankovni vypisy,
« zada do softwaru interni doklady,
« UCtuje zakladni ucetni pfipady,
« provede ro¢ni uzavérku ucetnictvi,
 pracuje s tiskovymi sestavami.

Obsah vzdélavani (rozpis uciva)

« zaloZeni firmy v U€etnim softwaru,

« zakladni obsluha Ucetniho softwaru,
« evidence v pokladné,

« evidence faktur,

« zpracovani bankovnich vypisu,
 prace s internimi doklady,

o Uzéavérka Ucetnictvi,

« tiskové sestavy.

Ucebni ¢innosti Zaku a strategie vyuky



Strategii a postup vyuky je nutné pfizplisobit druhu G¢etniho softwaru.

« praktické pfedvedeni obsluhy Ucetniho softwaru ucitelem,
« pouziti videonavodd, pfiruéek, napovédy k softwaru,

« fizené feSeni vzorovych pfikladu,

» samostatné feseni pfikladU.

Pfi vyuce se pouzivaji pracovni listy a slozky doklad(, vyuku je vhodné doplnit souvislym pfikladem (zpracovanii
typickych doklad(i nebo modelové situace). Zak pracuje s doklady - zadava je do softwaru, pfipadné je za pouziti
softwaru vystavuje, pracuje s tiskovymi sestavami (pokladni kniha, knihy faktur, G¢etni denik, rozvaha, vysledovka),
provadi zakladni kontrolu U¢tovani. Soucasti ucebnich ¢innosti zakl je domaci procviCovani (pokud je mozné demoverzi
UCetniho softwaru pouzivat v domacim prostredi).

Vyuka probiha v odborné pocitatové ucebné s nainstalovanym ucetnim softwarem a tiskarnou. Pro praktické pfedvedeni
obsluhy softwaru je vhodné pouzit dataprojektor &i interaktivni tabuli. Pro vyuziti on-line pfiru¢ek k sofwaru, videonavodl
a rGznych podpor vyrobce softwaru je nutny pfistup na internet.

Zarazeni do u€ebniho planu, ro¢nik

3. rocnik
VYSTUPNI CAST
Zpusob ovérovani dosazenych vysledkd

Zpusob ovéfovani je zavisly na pouzitém Ucetnim softwaru, zahrnuje:

« praktické pfedvedeni,
« tfi praktické testy,
« zpracovani souvislého pfikladu.

Praktické pfedvedeni spociva v ovéfeni dovednosti ovlddani obsluhy u¢etniho softwaru.

Praktické testy jsou zaméfeny na probirané agendy Ucetniho softwaru (dle druhu U€etniho softwaru, napf. pokladna,
fakturace, banka). Jsou zadany formou pracovniho listu nebo slozky dokladu.

Souvisly pfiklad zahrnuje pracovni list se zadanim a doklady, zak doklady zada do softwaru, pfipadné v sotwaru doklady
vystavi, provede uzavérku, vytiskne Ucetni knihy a pozadovanou evidenci.

Kritéria hodnoceni
P¥i praktickém pfedvedeni se hodnoti dovednost pracovat s i¢etnim softwarem, rychlost a pfesnost obsluhy.

U praktickych testll a souvislého pfikladu se hodnoti zvliadnuti prace s agendami softwaru, Uplnost a spravnost
zpracovani, vystavené tiskové sestavy.

% Uspésnosti: 100 % - 51 % - &k uspél, 50 % - 0 % - zak neuspél.

Zak splnil véechny pozadované vystupy modulu pipadé, ze uspél v praktickém predvedenti, praktickych testech, odevzdal
pozadované vystupy souvislého pfikladu a uspél v hodnoceni souvislého pfikladu.

Doporucéena literatura

Uzivatelska pfirucka k u¢etnimu softwaru
Webové stranky vyrobce U¢etniho softwaru
Poznamky

Obsahove upfesnéni

OV RVP - Odborné vzdélavani ve vztahu k RVP



Material vznikl v ramci projektu Modernizace odborného vzdélavani (MOV), ktery byl spolufinancovan z Evropskych strukturalnich a investicnich fondd a jehoz
realizaci zajistoval Narodni pedagogicky institut Ceské republiky. Autorem materialu a véech jeho &dsti, neni-li uvedeno jinak, je Libuse Cechovd. Creative
Commons CC BY SA 4.0 — Uvedte ptvod — Zachovejte licenci 4.0 Mezinarodni.


https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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