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VSTUPNI CAST

Nazev modulu
Zakladni uctovani béznych Gcetnich pfipad
Kéd modulu

63-m-4/Al122

Typ vzdélavani

Odborné vzdélavani

Typ modulu

odborny teoreticky

VyuZitelnost vzdélavaciho modulu

Kategorie dosazeného vzdélani
M (EQF uroven 4)

LO (EQF uroven 4)

Skupiny obor

63 - Ekonomika a administrativa
78 - Obecné odborna pfiprava

Komplexni tloha

Obory vzdélani - poznamky

63-41-M/02 Obchodni akademie

63-41-M/01 Ekonomika a podnikani

78-42-M/02 Ekonomické lyceum

Lze vyuzit i prafezové v oborech stfedniho vzdélani kategorie M (LO).

Délka modulu (pocet hodin)
32

Poznamka k délce modulu
Platnost modulu od
30. 04. 2020

Platnost modulu do

Vstupni pfedpoklady
Modul navazuje na moduly:
« Technika uc¢tovani, rozvaha

o Podnikame
o Zajidténi zaCatku podnikani



Zakladni znalost pojma:

o UCetni doklad,

« UCet, UCtovy rozvrh, UCetni z4pis, UCetni knihy,
« metoda podvojného zapisu,

« 0bézny a dlouhodoby majetek, &lenéni,

« naklady, vynosy, vysledek hospodareni,

« zdroje financovani.

JADRO MODULU

Charakteristika modulu

Cilem modulu je teoreticky i prakticky seznamit zaka s U¢tovanim zakladnich Ucetnich pfipadu, které obvykle nastavaji
v rliznych organizacich.

Modul sméfuje k prohloubeni kompetenci sméfujicich k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam a prohloubeni
odbornych kompetenci Zaku v provadéni typickych ¢innosti.

Po ukon¢eni modulu Zzak Gctuje zakladni Ucetni operace tykajici se hotovostniho a bezhotovostniho platebniho styku,
pofizeni a spotfeby materialu, nakupu a prodeje zboZi, pofizeni a odepisovani dlouhodobého majetku, zalétuje obvyklé
naklady a vynosy, chape vyznam evidence majetku.

Absolvovanim modulu je zak schopen Uctovat bézné Gcetni pfipady ve vyrobni ¢i obchodni organizaci a je pfipraven
k dal§imu vzdélani v oblasti uCetnictvi.

Ocekavané vysledky uceni
Z4k:

 pracuje s pfijmovymi a vydajovymi pokladnimi doklady,

« UCtuje obvyklé UCetni pfipady hotovostnich plateb,

« chape vyznam UcCtu Penize na ceste,

« vede pokladni knihu,

« rozli§i jednotlivé druhy cenin,

o UCtuje ndkup a spotfebu cenin,

« UCtuje o vyfazeni dlouhodobého majetku

e pracuje s vypisem z bézného Uctu,

« vyplni pfikaz k uhradé,

« UCtuje obvyklé UCetni pfipady spojené s pohybem penéz na bézném Gctu,
« UCtuje poskytnuti a splatku uveéru,

« UcCtuje dan z pfidané hodnoty pfi nakupu a prodeji,

o vymezi zasoby materialu,

« provadi ocenovani materialu pofizovaci cenou,

« pracuje s pfijemkou a vydejkou materialu,

« UCtuje ndkup a spotfebu materiélu,

« UCtuje ndkup a prodej zbozi,

« vysvétli ocefiovani vyrobkd,

« UCtuje vyrobu a prodej vyrobka,

« vede evidenci zasob,

« rozlisi druhy dlouhodobého majetku,

« provadi ocenéni dlouhodobého majetku pofizovaci cenou,
« Uctuje pofizeni dlouhodobého majetku dodavatelskym zplsobem,
« Vvysvétli pojmy odpis, opravky a zlstatkova cena,

« rozli§i ucetni a darnové odpisy dlouhodobého majetku,

« vypocita ucetni a dafové odpisy dlouhodobého majetku,

« zalctuje odpis dlouhodobého majetku,

« vede inventarni kartu dlouhodobého majetku,

« definuje naklady a vynosy,

« UcCtuje typické ucetni pfipady tykajici se nakladd a vynost,
« vypocita vysledek hospodareni,

e prubézné pouziva uctovy rozvrh,

« prubézné zapisuje ucetni zapisy do ucetnich knih.



Obsah vzdélavani (rozpis uciva)

« hotovostni platebni styk — pokladna

e ceniny

« bezhotovostni platebni styk — bankovni GCet
« Uveérovy Ucet

« dan z pfidané hodnoty pfi nakupu a prodeji
o pofizeni a spotfeba materialu

« nakup a prodej zbozi

« zAasoby vlastni vyroby — vyrobky

« dlouhodoby majetek

« odepisovani dlouhodobého majetku

« naklady a vynosy

UcCebni Cinnosti zaka a strategie vyuky
Strategie vyuky spociva v kombinaci vyukovych metod:

Vyklad (vysvétlovani) latky, feSeni vzorovych uloh, fizené procviovani, samostatné procviovani, aplikace konkrétnich
dokladll a hospodafskych operaci z praxe.

Ve vyuce se prolina teoreticka a prakticka ¢ast modulu, je vhodné klast dliraz na nacvik pracovnich dovednosti (zpracovat
doklad, urcit u¢etni pfipad, zauctovat do ucetnich knih, vést evidenci).

Vyuka je doplnéna pracovnimi listy nebo sbirkou pfikladu.

Vyuka probiha v odborné ucebné, kde je vhodné vyuziti dataprojektoru ¢i interaktivni tabule (schémata uctovani
zakladnich ucetnich pfipadu) ¢i pfipojeni na internet (Ceské Ucetni standardy, internetové kalkulacky pro vypocet
danovych odpistl) nebo Ize ve vybranych hodinach zakdm povolit mobilni telefony &i tablety.

Zé&ci pouzivaji znalosti a dovednosti, které ziskali v jinych modulech (vstupni predpoklady), Ggastni se vysvétlovani latky
pouzivanim znalosti z bézného praktického Zivota, fesi spolecné, ve dvojicich nebo samostatné priklady na pracovnich
listech ¢i ve sbirce pfikladl. Zaci pracuji s potfebnymi pravnimi normami (Ceské U¢etni standardy pro podnikatele) a

s internetem (kalkulacky vypoctu danovych odpist).

Soucasti u€ebnich ¢innosti zakl je domaci pfiprava a procvicovani.

Zarazeni do u¢ebniho planu, roénik

2. ro¢nik
VYSTUPNI CAST
Zplsob ovéfovani dosazenych vysledki

o Ustni zkousSeni
o pisemné zkouSeni
« souvisly pfiklad

Ustni zkou$eni je zaméteno na ovéfeni teoretickych znalosti.
Pisemné zkouSeni se sklada ze Ctyr testu:

« Uctovani hotovostniho a bezhotovostniho platebniho styku,
« UCtovani zasob,

« Uctovani a odepisovéani dlouhodobého majetku,

« Uctovani nakladu a vynosu.

Pro souvisly pfiklad zak obdrzi G¢etni doklady, doklady zpracuje, ur&i GCetni pfipady, zauctuje UCetni pfipady do G€etnich
knih.
Kritéria hodnoceni

Hodnoceni Ustniho zkouSeni: hodnoceni znalosti teorie, kromé znalosti je hodnocena souvislost Ustniho projevu, uvadéni
pfikladu, rychlost reagovani.



Hodnoceni pisemného zkouSeni (testl):
% Uspésnosti: 100-51 % — zak uspél, 50—-0 % — zak neuspél.

Hodnoceni souvislého pfikladu: kromé spravného vypracovani (90 % hodnoceni) se hodnoti peclivost a pfehlednost (10
% hodnoceni).

% uspésnosti: 100-51 % — zak uspél, 50—0 % — zak neuspél.
Celkové hodnoceni:

Zak splnil véechny pozadované vystupy modulu v pfipadé, Ze Ustni zkouseni neni hodnoceno prospéchem
nedostateCnym a souCasné uspél v pisemnych testech a vypracovani souvislého pfikladu.

Doporucena literatura

Ugebnice Géetnictvi pro stfedni $koly a pro vefejnost 1. dil (autor: Ing. Pavel Stohl), Sbirka pfiklad(i k uéebnici Ggetnictvi —
1. dil (autor Ing. Pavel Stohl), vlastni texty Skoly.

Poznédmky

Obsahové upfesnéni

OV RVP - Odborné vzdélavani ve vztahu k RVP

Material vznikl v ramci projektu Modernizace odborného vzdelavani (MOV), ktery byl spolufinancovan z Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondu a jehoz

realizaci zajistoval Ndrodni pedagogicky institut Ceské republiky. Autorem materidlu a véech jeho ¢4sti, neni-li uvedeno jinak, je Libuse Cechovd. Creative
Commons CC BY SA 4.0 — Uvedte puvod — Zachovejte licenci 4.0 Mezinarodni.



https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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