EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLST

VSTUPNI CAST

Nazev modulu
Desetiprstova hmatova metoda |l
Kéd modulu

63-m-4/Al14

Typ vzdélavani

Odborné vzdélavani

Typ modulu

odborny prakticky

Vyuzitelnost vzdélavaciho modulu

Kategorie dosazeného vzdélani
M (EQF uroven 4)

H (EQF uroveri 3)

LO (EQF uroven 4)

Skupiny obort

63 - Ekonomika a administrativa

78 - Obecné odbornd pfiprava
Komplexni uloha

Obory vzdélani - poznamky
78-41-M/02 Ekonomické lyceum
63-41-M/02 Obchodni akademie
Délka modulu (pocet hodin)
20

Poznamka k délce modulu
Platnost modulu od

30. 04. 2020

Platnost modulu do
Vstupni pfedpoklady

Absolvovani modulll Desetiprstova hmatova metoda I, Desetiprstovd hmatova metoda Il.



JADRO MODULU

Charakteristika modulu

Obecnym cilem modulu je seznamit zaky s klavesovymi zkratkami a korekturnimi znackami.

Ocekavané vysledky uceni

Zak:

« upravuje text podle vyznacenych korektur,
« orientuje se v textu pomoci klavesovych zkratek.

Obsah vzdélavani (rozpis uciva)

« klavesové zkratky
« korekturni znacky

Ucebni Cinnosti zakl a strategie vyuky

« vyuziti informaéni a komunikacni technologie (vyuka probiha v uéebné s vypocetni technikou)

« pouzivani textového editoru

« vyuziti uebnic, odbornych Casopisu, pfipravenych textl a obchodnich pisemnosti s korekturnimi znac¢kami
e soutéze

Zarazeni do u€ebniho planu, ro¢nik

1. ro€nik nebo 2. ro¢nik
VYSTUPNI CAST
Zpusob ovérovani dosazenych vysledkd

Zplsob ovéfovani vysledku:

« Uprava textl s vyznacenymi korekturnimi znackami v ¢asovém limitu,
« Uprava obchodnich pisemnosti dle vyzna¢enych korekturnich znacek.

Kritéria hodnoceni

« provedeni korektur v souvislych textech
« oprava obchodnich pisemnosti dle zadanych korektur

Celkové hodnoceni uspél — neuspél
Uspél:
« Zak provedl korektury s pomoci klavesovych zkratek v zadaném limitu
Celkové hodnoceni nesmi byt niz8i nez 50 %.
Doporucena literatura
&asopis Rozhledy (NUV — STU)
Levova, J. — Slavigkova, M. — ValeSova, |. Korektura textu— (NUV — STU)
Poznamky
Obsahové upfesnéni
OV RVP - Odborné vzdélavani ve vztahu k RVP

Material vznikl v ramci projektu Modernizace odborného vzdélavani (MOV), ktery byl spolufinancovan z Evropskych strukturalnich a investicnich fondu a jehoz
realizaci zajistoval Ndrodni pedagogicky institut Ceské republiky. Autorem materialu a véech jeho éasti, neni-li uvedeno jinak, je Milena Bonhardova. Creative
Commons CC BY SA 4.0 — Uvedte ptvod — Zachovejte licenci 4.0 Mezinarodni.


https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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