EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani NS TERS V0 SROLETY

VSTUPNI CAST

Nazev modulu
Desetiprstova hmatova metoda |
Kéd modulu

63-m-4/Al12

Typ vzdélavani

Odborné vzdélavani

Typ modulu

odborny prakticky

Vyuzitelnost vzdélavaciho modulu

Kategorie dosazeného vzdélani
M (EQF uroven 4)

LO (EQF uroven 4)

Skupiny obort

63 - Ekonomika a administrativa

65 - Gastronomie, hotelnictvi a turismus
78 - Obecné odbornd pfiprava
Komplexni uloha

Obory vzdélani - poznamky
78-41-M/02 Ekonomické lyceum
63-41-M/02 Obchodni akademie
63-41-M/01 Ekonomika a administrativa
65- 42-M/01 Hotelnictvi

66-41-L/01 Obchodnik

Délka modulu (poCet hodin)
68
Poznamka k délce modulu

Platnost modulu od
30. 04. 2020



Platnost modulu do
Vstupni pfedpoklady
Vstupni pfedpoklady se nevyzaduiji.

JADRO MODULU

Charakteristika modulu

Obecnym cilem modulu je seznamit zaky se spravnou ergonomii a prstokladem pfi psani na klavesnici, zvladnout psat
deseti prsty ,naslepo”, tj. bez divani se na prsty.

Po absolvovani modulu je zak schopen psat rychlosti a pfesnosti, ktera umozni efektivnéji vyuzivat pocitac pfi
administrativnich ¢innostech.

Ocekavané vysledky uceni

Zak:

« zvlada pfipravit si pracovisté dle spravné ergonomie
« zvlada alfanumerickou ¢ast klavesnice metodou psani ,naslepo*
« zvlada psat rychlosti min. 130 Cistych Uhozl za minutu s pfesnosti alespon 99,2 %

Obsah vzdélavani (rozpis uciva)
pismena a Cislice na alfanumerické klavesnici
Ucebni Cinnosti zakl a strategie vyuky

« vyuka probiha v uebné s vypocetni technikou

« vyuziti vyukovych programu (Programova vyuka ZAV, ATF, Deseti prsty aj.)
« vyuziti uebnic, odbornych Casopist a pfipravenych textl

« UCast na soutézich

« vyuziti her vlastnich i obsazenych ve vyukovych programech

Zarazeni do ucebniho planu, ro¢nik

1. roCnik
VYSTUPNI CAST
Zpusob ovérovani dosazenych vysledku

ZpUsob ovéfovani vysledkd dle zvoleného vyukového programu ¢i uéebnice:

« opisy textl s rdznym ¢asovym limitem,

« opisy textl s riznym poctem trestnych bodd za chybu,

« hodnotici moznosti vyukového programu,

« hodnoceni splinénych poctu cvi€eni pfi vyuziti vyukového programu,

Kritéria hodnoceni

« rychlost a pfesnost opisu textu v Casovém limitu dle stanovenych kritérii
« plnéni postupu ve zvoleném vyukovém programu

Celkové hodnoceni uspél — neuspél
Uspél:

o 23k zvladl psat hmatovou metodou ,naslepo” na alfanumerické ¢asti klavesnice
« zak zvladl rychlost a pfesnost opisu textl ve stanovené minimalni hranici



« 23ak splnil zadanou ¢ast vyukového programu

Doporucena literatura
Dle zvoleného vyukového programu:

« Pisemna a elektronicka komunikace 1 — O. Kuldova, J. Krouzek

« Pisemna a elektronicka komunikace — desetiprstova hmatova metoda — EDUKO

« Psani na pocitaci pro samouky — Helena Matouskova, Petra Zaviaciova, Jaroslav Zaviaci¢
« Casopis Rozhledy — (NUV-STU)

« webové stranky pfislusnych vyukovych programi

Poznamky
Dva postupy ve vyuce psani na klavesnici:

« horizontalni — znaky se uci po fadach (vyuka zacina znaky ,fj")
« frekvenci znakll — znaky se uci podle Cetnosti vyskytu v textech ¢eského jazyka (vyuka zacina znaky ,aj)

Doporucenou literaturu je nutné synchronizovat s postupem ve vyuce, ktery vyuziva vyukovy program.

Obsahové upfesnéni
OV RVP - Odborné vzdélavani ve vztahu k RVP

Material vznikl v rdmci projektu Modernizace odborného vzdélavani (MOV), ktery byl spolufinancovan z Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondu a jehoZ
realizaci zajistoval Ndrodni pedagogicky institut Ceské republiky. Autorem materidlu a véech jeho éasti, neni-li uvedeno jinak, je Milena Bonhardova. Creative
Commons CC BY SA 4.0 — Uvedte pavod — Zachovejte licenci 4.0 Mezinarodni.


https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs

	VSTUPNÍ ČÁST
	Název modulu
	Kód modulu
	Typ vzdělávání
	Typ modulu
	Využitelnost vzdělávacího modulu
	Kategorie dosaženého vzdělání
	Skupiny oborů
	Komplexní úloha
	Obory vzdělání - poznámky
	Délka modulu (počet hodin)
	Poznámka k délce modulu
	Platnost modulu od
	Platnost modulu do
	Vstupní předpoklady


	JÁDRO MODULU
	Charakteristika modulu
	Očekávané výsledky učení
	Obsah vzdělávání (rozpis učiva)
	Učební činnosti žáků a strategie výuky
	Zařazení do učebního plánu, ročník

	VÝSTUPNÍ ČÁST
	Způsob ověřování dosažených výsledků
	Kritéria hodnocení
	Doporučená literatura
	Poznámky
	Obsahové upřesnění


