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VSTUPNI CAST

Nazev modulu

Pokladna a jeji uctovani

Koéd modulu
99-m-4/AN17

Typ vzdélavani

Odborné vzdélavani

Typ modulu

odborny teoreticky

Vyuzitelnost vzdélavaciho modulu
Kategorie dosazeného vzdélani
M (EQF uroven 4)

Skupiny oboru

99 - Prutezové

Komplexni tloha

Zaklady ucetnictvi - pokladna, ceniny
Obory vzdélani - poznamky

Délka modulu (pocet hodin)
12

Poznamka k délce modulu
Platnost modulu od
30. 04. 2020

Platnost modulu do

Vstupni pfedpoklady

Zaklady ucetnictvi
JADRO MODULU

Charakteristika modulu

Modul je ur&en pro obory vzdélani s rliznym zamérenim a bude realizovan na teoretickém zakladu. Zak si prohloubf své
teoretické znalosti a ziska souhrnny pohled na funkci pokladnika, zpUisob evidence a U¢tovani v pokladné, véetné
inventarizace pokladny. Z&k bude schopen vést samostatné pokladnu a jeji evidenci.

Ocekéavané vysledky uceni
Z&k:

« vyplni pfijmové a vydajové pokladni doklady v souladu s platnou legislativou



« na konkrétnim pfikladu vede pokladni knihu
« vysvétli pravidla vedeni pokladny
« provede inventuru pokladny a zauctuje pfipadné inventarizani rozdily

Obsah vzdélavani (rozpis uciva)

o Pokladna

Ucebni ¢innosti zakl a strategie vyuky

Strategie vyuky
Metody slovni:

« monologické metody (popis, vysvétlovani, vyklad)
« dialogické metody (rozhovor, diskuse)
« metody prace s u€ebnici, knihou, odbornym ¢asopisem

Metody praktické:
« aplikace teoretickych poznatk( na praktickych pfikladech s odbornou podporou uditele

Ucéebni ¢innosti

v

Zak:

« pracuje s informacemi ziskanymi z vykladu v hodiné

« svou ¢innost doplfiuje o praci s odbornym textem

« vyhledava a vyuziva informace ziskané z elektronickych zdroj
« konzultuje danou problematiku s ucitelem

« teoretické poznatky vyuziva pfi feSeni praktickych pfikladi

« odhaluje pfipadnou chybovost a provede opravu

« vypracované zadani prezentuje pred tfidou a ucitelem

Cinnosti zaka ve vazbé na vysledky uéeni:

1. vyplni pfijmové a vydajové pokladni doklady v souladu s platnou legislativou
o samostatné nebo ve skupiné zaku pracuje s platnymi pravnimi pfedpisy a vyhleda pfislusné informace
o ve spolupraci s ucitelem konzultuje nalezitosti pfijmového a vydajového pokladniho dokladu
o samostatné na praktickém pfikladu vyplni pfijmovy a vydajovy pokladni doklad
o nejasnosti konzultuje s ucitelem a pfipadné chyby opravi
2. na konkrétnim pfikladu vede pokladni a hlavni knihu
o samostatné charakterizuje rozdil mezi korunovou a valutovou pokladnou
o ve spolupraci s ucitelem zapiSe Udaje do pokladni knihy
o na konkrétnim pfikladu vysvétli zau¢tovani do hlavni knihy
o samostatné zauctuje jednotlivé polozky zadané ucitelem do hlavni knihy
3. vysvétli pravidla vedeni pokladny
o vysvétli tlohu pokladnika na konkrétnim pfikladu
o na zakladé predlohy zadané ucitelem sestavi dohodu o hmotné odpovédnosti
o vysvétli ,podpisové vzory*
o charakterizuje stanoveni denniho limitu pokladni hotovosti a zptisob provadéni odvodu hotovosti
4. provede inventuru pokladny a zauctuje pfipadné inventariza¢ni rozdily
o na konkrétnim pfikladu zjisti stav pokladny
o ve spolupraci s ucitelem vypocita inventariza¢ni rozdily
o samostatné nebo ve skupiné zakul inventarizacni rozdily zalctuje a vysledek obhaji pfed ucitelem
o opravi pfipadné chyby

Zafazeni do u€ebniho planu, ro¢nik

1. ro¢nik
VYSTUPNI CAST

Zplsob ovéfovani dosazenych vysledku



Pisemné zkousSeni: souhrnnd Gloha na G¢tovani pokladny, sklada se z 20 ucetnich pfipadu.
Ustni zkouseni: se sklada ze 4 otazek, pfic¢emz je duleZita aplikace teoretickych poznatki(i do praktickych pFikladu.

Kritéria hodnoceni
Pisemné zkouseni: kazdy téetni pfipad je hodnocen 2 body; celkové maximalni hodnoceni je 40 bodu. Zak uspé! pfi
prokazani 50% znalosti, v tomto pfipadé ziskani minimalné 20 bodu.

Ustni zkouseni: zak uspél pii Gstnim zkouseni, pokud zodpovédél alespoii 2 otazky, tedy prokazal osvojeni si 50%
znalosti.

U obou typl zkou$eni se hodnoti vécna spravnost vykladu pojmd, aplikace z teoretickych poznatk( do praktickych
prikladli, samostatnost pfi prezentaci a schopnost obhajoby vysledku. Podminkou je G¢ast na modulu ve vysi 70%.
Doporucena literatura

STOHI:, Pavel. Uebnice Ucetnictvi 2018: pro stfedni Skoly a pro vefejnost. Devatenacté, upravené vydani. Znojmo: Ing.
Pavel Stohl, 2018. ISBN 978-80-88221-17-3.

Poznédmky

Obsahové upfesnéni

OV RVP - Odborné vzdélavani ve vztahu k RVP

Materidl vznikl v rémei projekiu Modernizace odborného vzdelavani (MOV), ktery byl spolufinancovén z Evropskych strukturélnich a investicnich fondd a jehoz
realizaci zajistoval Narodni pedagogicky institut Ceské republiky. Autorem materidlu a véech jeho &asti, neni-li uvedeno jinak, je Vladimira Trnéakova.
Creative Commons CC BY SA 4.0 — Uvedte pivod — Zachovejte licenci 4.0 Mezinarodni.



https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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