EVROPSKA UNIE
Evropskeé strukturalni a investicni fondy

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani NS TERE TV O SR BLET

VSTUPNI CAST

Nazev modulu
Etiketa

Koéd modulu
63-m-4/AJ25

Typ vzdélavani
Odborné vzdélavani

Typ modulu

(odborny) teoreticko—prakticky

Vyuzitelnost vzdélavaciho modulu

Kategorie dosazeného vzdeélani
M (EQF droven 4)
Skupiny obor
63 - Ekonomika a administrativa
Komplexni uloha
Obory vzdélani - poznamky

e 63-41-M/01 Ekonomika a podnikéni
Délka modulu (pocet hodin)
12
Poznamka k délce modulu
Platnost modulu od
30. 04. 2020
Platnost modulu do
Vstupni predpoklady

Nejsou stanoveny.

JADRO MODULU

Charakteristika modulu

Modul je uréen pro obory vzdélani s riznym zaméfenim a bude realizovan na teoretickém zakladu. Zakladem vyuky je
vyklad a Fizena diskuse. Z&ci jsou vedeni k samostatnému uvazovani a vyjadrovani vlastnich nazord i k respektovani
nazor( ostatnich. Ddraz je kladen na vlastni proZitek a zkugenost. Z&ci si budou Iépe uvédomovat vlastni identitu, zaujimat



stanovisko na zakladé argumentl. Osvojené védomosti a dovednosti vyuzivat v praktickém zivoté, ve styku s jinymi lidmi
nebo institucemi a pfi feSeni problémud osobniho, pravniho a socialniho charakteru.

Ocekavané vysledky uceni

Zak:

« spravneé formuluje zakladni spolecenska pravidla etikety
« vhodné aplikuje pravidla etikety v konkrétnich zivotnich situacich

Obsah vzdélavani (rozpis uciva)

o Spole¢enské chovani
« Pravidla etikety (pozdrav, seznamovani, pfedstavovani, telefonovani, vernisaz, navstéva kina, restaurace)

Ucebni Cinnosti 2aku a strategie vyuky
Strategie vyuky
Metody slovni:

« monologické metody (vyklad, prezentace)
«» dialogické metody (rozhovor, diskuse)
« metody prace knihou, internetovymi zdroji

Metody praktické:
« aplikace teoretickych poznatk( na praktickych pfikladech s odbornou podporou ugitele

Ucebni €innosti
Zak:
« pracuje ve skupinach, snazi se formulovat pravidla chovani souvisejici konkrétnimi spole€enskymi situacemi
« pfi své Cinnosti uplatfuje praci s textem (Cetba)
« vyhledava a oveéfuje si doplfujici informace ziskané z elektronickych zdroju
o konzultuje danou problematiku s ucitelem
« aplikuje teoretické poznatky do praktickych pfikladd
« odhaluje pfipadnou chybovost a provede opravu (mikroscénky)
« zpracované zadani prezentuje pfed tfidou a ucitelem

Cinnosti zaka ve vazbé na vysledky uéeni:

1. Spravné formuluje zakladni spoleCenska pravidla etikety
o ve spolupraci s ucitelem definuje zakladni pravidla etikety
o Ve skupiné zaku si vyzkousi vybrané spole¢enské situace
o diskutuje o moznych variantach spole¢enskych situaci
2. Vhodné aplikuje pravidla etikety v konkrétnich Zivotnich situacich
o ve spolupraci s ucitelem aplikuje teoretické poznatky ziskané o spoleCenskych pravidlech na konkrétnich
praktickych pfikladech, tykajici se seznamovani, pfedstavovani, navstivenky, osloveni a telefonniho styku
o Ve skupiné zakd navrhne vhodné obleceni pro jednani, navstévu vyznamného hosta

Zarazeni do ucebniho planu, ro¢nik
63-41-M/01 Ekonomika a podnikéni, 3. roCnik

VYSTUPNI CAST
Zpusob ovérovani dosazenych vysledku

Pisemné zkous$eni: se sklada z 15 otevienych otazek s tématy:

o Z&sady spole¢enského chovani
» Zaklady dress code



Praktické zkou$eni: zak prezentuje ziskané znalosti formou aplikace pfi spoleCenskeé situaci:

« Vzajemna interakce - piknik/ spoleéenska svacina + Ucastnici konkrétni role (vyuziti pravidel spole¢enského styku)
« Vhodnost odévu a Uprava zevnéjSku
« Komunikaéni dovednosti

Kritéria hodnoceni
Pisemné zkouseni: zak ziska maximalné 15 bodu, uspél pfi dosaZzeni minimalné 7 boda.
U praktického zkouSeni se hodnoti:

« aktivita, ochota spolupracovat
« celkovy vzhled
« dodrzovani spole€enskych pravidel

Podminkou je U¢ast na modulu ve vysi 80%.

Doporucena literatura

SPACEK, Ladislav. Etiketa: moderni etiketa pro kazdého. llustrovala Kristyna SIMKOVA. Praha: Mladé fronta, 2017. ISBN
978-80-204-4577-3.

Poznamky
Obsahové upresnéni

OV RVP - Odborné vzdélavani ve vztahu k RVP

Material vznikl v ramci projektu Modernizace odborného vzdélavani (MOV), ktery byl spolufinancovan z Evropskych strukturalnich a investicnich fondd a jehoz
realizaci zajistoval Narodni pedagogicky institut Ceské republiky. Autorem materialu a véech jeho Gasti, neni-li uvedeno jinak, je Zderika Lukesova. Creative
Commons CC BY SA 4.0 — Uvedte puvod — Zachovejte licenci 4.0 Mezinarodni.


https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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