Úkol: na základě těchto údajů napište poptávku po službách

Mgr. Jana Laskavá ředitelka SOŠ služeb a podnikání, Košťálkova 6, 181 00 Praha 8, e-mail: reditel@sosslpod.cz, tel.: 286 787 474, fax: 286 787 439, píše paní Aleně Novákové 
jednatelce cestovní kanceláře Tour, s. r. o., Tržní15/2, 181 00 Praha 8. Sděluje, že jejich služeb při organizování zájezdu škola využila již několikrát a byla vždy spokojena, proto se na ni nyní obrací s dotazem, zda by mohla pro jejich žáky uspořádat 5denní poznávací zájezd do Německa na konci měsíce května, případně na začátku června. Zájezdu by se zúčastnilo cca 36 žáků a 3 vyučující jako doprovod. Požaduje zajistit dopravu klimatizovaným autobusem, ubytování s polopenzí, program cesty a průvodce, který bude k dispozici po celou dobu zájezdu a bude poskytovat informace o navštívených místech. Očekává v brzké době informaci, za jakých podmínek je kancelář schopna zájezd uspořádat. Dopis značky 50/2018-La odesílá 17. února 2018 a podepisuje ho.

Mgr. Jana Laskavá ředitelka SOŠ služeb a podnikání, Košťálkova 6, 181 00 Praha 8, e-mail: reditel@sosslpod.cz, tel.: 286 787 474, fax: 286 787 439, píše panu Ing. Vojtěchu Malému
jednateli stavební firmy Subterra, s. r. o., K Rybníku 75/2, 181 00 Praha 8. Sděluje, že jejich služeb při opravě školy již dříve využila a byla spokojena, proto se na ni nyní obrací s dotazem, zda by měli zájem zúčastnit se výběrového řízení na opravu části střechy školní jídelny. V  souladu s §12 odst. 3 zákona č.137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění firmu vyzývá k podání nabídky na plnění veřejné zakázky malého rozsahu na stavební práce za těchto podmínek:
1. Rozsah požadovaných prací je podrobně uveden v přiložené Zadávací dokumentaci. 
2. Zadavatel hodnotí předložené nabídky podle základního kritéria: nejnižší nabídkové ceny včetně DPH. 3. Opravu chce uskutečnit během letních prázdnin tohoto školního roku.
Nabídková cena musí obsahovat komplexně cenu za dílo, pojištění, poskytnutí záruk. 
Nabídková cena bude uvedena včetně DPH.
Očekává nabídkový rozpočet do informaci do 21. února 2018.  Dopis značky 06/2018-La odesílá 11. ledna 2018 a podepisuje ho.
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VÁŠ DOPIS ZN.:
ZE DNE:
NAŠE ZN.: 50/2018-La
 
VYŘIZUJE: Laskavá 
TEL.: 286 787 474
FAX: 286 787 439
E-MAIL: reditel@sosslpod.cz

DATUM: 2018-02-17

Tour, s. r. o.
Alena Nováková
jednatelka cestovní kancelář
Tržní15/2, 
181 00  PRAHA 8


Poptávka na cenu 5denního poznávacího zájezdu do Německa
 
 
Vážená paní jednatelko,


i v letošním školním roce bychom rádi využili služeb Vaší cestovní kanceláře. Máme zájem uspořádat 5denní poznávací zájezd do Německa na konci měsíce května, případně na 
začátku června.

Zájezdu by se zúčastnilo cca 36 žáků a 3 vyučující jako doprovod. Požaduje zajistit dopravu klimatizovaným autobusem, ubytování s polopenzí, program cesty a průvodce, který bude k dispozici po celou dobu zájezdu a bude poskytovat informace o navštívených místech. 
Očekáváme v brzké době informace, za jakých podmínek jste schopni zájezd uspořádat. 
Věříme, že jako každý rok budou žáci i pedagogové s programem výletu i s Vašimi službami spokojeni.

Se srdečným pozdravem


Mgr. Jana Laskavá
ředitelka SOŠ služeb a podnikání
Košťálkova 6 
181 00  PRAHA 8
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VÁŠ DOPIS ZN.:
ZE DNE:
NAŠE ZN.: 50/2018-La
 
VYŘIZUJE: Laskavá 
TEL.: 286 787 474
FAX: 286 787 439
E-MAIL: reditel@sosslpod.cz

DATUM: 2018-01-11

Subterra, s. r. o.
Ing. Vojtěch Malý
jednateli stavební firmy
Rybníku 75/2, 
181 00  PRAHA 8


Poptávka na nabídkový rozpočet na opravu části střechy školní jídelny
 
 
Vážený pane jednateli,

obracím na Vás s dotazem, zda máte zájem zúčastnit se výběrového řízení na opravu části střechy školní jídelny. V  souladu s §12 odst. 3 zákona č.137/2006 Sb., o veřejných 
zakázkách, v platném znění Vás vyzýváme k podání nabídky na plnění veřejné zakázky 
malého rozsahu na stavební práce za těchto podmínek:
1. Rozsah požadovaných prací je podrobně uveden v přiložené Zadávací dokumentaci. 
2. Zadavatel hodnotí předložené nabídky podle základního kritéria: nejnižší nabídková 
    cena včetně DPH. 
3. Opravu chce uskutečnit během letních prázdnin tohoto školního roku.
4. Nabídková cena musí obsahovat komplexně cenu za dílo, pojištění, poskytnutí záruk. 
     Nabídková cena bude uvedena včetně DPH.

Vážený pane jednateli, vždy jsem byla spokojena s prací Vaší firmy, proto
očekává nabídkový rozpočet do 21. února 2018.  

Se srdečným pozdravem


Mgr. Jana Laskavá
ředitelka SOŠ služeb a podnikání
Košťálkova 6 
181 00  PRAHA 8


Přílohy













Zdroje: 
"AUTOR NEUVEDEN". Rozhledy: časopis pro písemnou a elektronickou komunikaci. Praha: NUOV, 2011, ISBN 1214-5653.
Vlastní materiály


Záhlaví dopisu
Označení odesilatele s adresou a poštovním směrovacím číslem
	
VÁŠ DOPIS ZN.:	
ZE DNE:				
NAŠE ZN.:	891/2012-Jir	Hotel Kosmopolit, s. r. o.
		Pražská 458
VYŘIZUJE:	Kollerová	360 KARLOVY VARY 5 
TEL.:	269 145 789	
FAX:				
E-MAIL:	rottwec@rottwec.cz
		
DATUM:	2012-09-07
Nabídka hotelového vybavení pro úklid
Vážení zákazníci,
od roku 2003 se zabýváme prodejem hotelového vybavení pro úklid. Jsme výhradními zástupci světových firem i tuzemských výrobců. Výrobky dodáváme do hotelů a dalších ubytovacích zařízení po celé České republice.
Dovolujeme si Vám nabídnout odpadkové koše a kontejnery na odpad, čisticí prostředky, úklidové nářadí a vozíky, dále vozíky na prádlo, vozíky na zásobování minibarů, vozíky na pokojový servis, vysavače a čisticí stroje. Od 15. září do 15. října t. r. si můžete zakoupit některé výrobky se slevou až 50 %. Katalog zlevněného zboží přikládáme. 
Pokud si naše zboží objednáte písemně, doručíme Vám jej do 21 dnů od přijetí objednávky. Dopravu zboží do hmotnosti 30 kg zajišťujeme prostřednictvím PPL, DHL nebo O.T.E.C, cena dopravného činí 150,-- Kč. Zboží o hmotnosti do 10 kg přepravuje Česká pošta za cenu 90,-- Kč. Pokud je hmotnost zásilky nad 30 kg, zabezpečíme dopravu individuálně za cenu 500,-- Kč. Objednané zboží si po předchozí domluvě můžete vyzvednout i sami v našem skladu v Praze 6, Janáčkova 516.
Náš kompletní sortiment si můžete prohlédnout na webových stránkách www.rottwec.praha.cz.
Jsme přesvědčeni, že Vás naše nabídka zaujme a že se stanete našimi odběrateli.
S pozdravem
Ing. Jaroslav Jirkovský
vedoucí expedice
Příloha
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