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Prvotni doklady

Prvotnimi doklady se nazyvaji pisemnosti, na zaklade kterych jsou
pozdéji vystavovany doklady acetni. Z této obecné definice vyplyva,
ze jejich forma muze byt velmi rozmanita. Prvotnim dokladem muze
byt jakykoliv dokument osvédcujici uskutecnéni néjaké hospodatské

operace a to mezi subjekty (napf. koupé zbozi).




Prvotni doklady

Mezi typické prvotni doklady patii napf.:
® paragon;

* stvrzenka,

° faktura;

* vydejka ze skladu,

* vypis z bézného uctu,

* stvrzenka od pfijmového pokladniho dokladu atd.




Pojmy a vyznam pokladnich dokladu

Pfijmové a vydajové pokladni doklady

* V zakoné o ucetnictvi neni uvedeno, ze pfijmové a vydajové

pokladni doklady jsou povinné, 1 kdyz dokladaji pfijem nebo .

vydej pokladni hotovosti.

* Zakon o ucetnictvi stanovi nalezitosti ucetniho dokladu, ale
nezna pojmy ,,pfijmovy pokladni doklad” nebo ,,vydajovy
pokladni doklad™.

* Pokladni{ doklad s pfilozenymi podklady (paragony apod.) po
doplnéni nalezitosti, které zajist’'uji jeho prikaznost, a s
podpisovymi zaznamy osoby odpovedné za pokladni operact
a pokladnika se stane ucetnim dokladem.
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Nalezitosti ucetniho dokladu

Zakon o ucetnictvi v § 11 vymezuje, co ma obsahovat ucetni

doklad, a to: |
v oznacen{ tcetniho dokladu, .

v  obsah téetniho pfipadu a jeho tcastniky,

v penézni ¢astku,

v okamzik vyhotoveni u¢etniho dokladu,
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Nalezitosti ucetniho dokladu

Zakon o ucetnictvi v § 11 vymezuje, co ma obsahovat ucetni

doklad, a to:
v’ okamzik uskute¢néni tcetniho dokladu, neni-li shodny s -

okamzikem vyhotoveni tcetniho dokladu,

v podpisovy zdznam osoby odpovédné za tcetni piipad,
v podpisovy zdznam osoby odpovédné za jeho zatctovani a
také podpis prijemce hotovosti.

* Tyto skutecnosti prokazuje ucetni jednotka ucetnim

dokladem.




Tvorba dokladu

2 Vytvofrte a nasledné Inte v textovém editoru na PC,
. y TR

popripadé formulaf nejprve vytisknout a poté ho vyplnte rucné
| propisovaci tuzkou.

Firma: PRIJMOVY POKLADNI DOKLAD €.: cooveeecvnrennnns
I o ey e o RN GOt prilohy: | :
4 3

Prijato od (iméno a adresa)

Friato o R » slovy
ucel platty
sahwvahl podpis pokladnika
UCETNI DOKLAD zo drie ... XS RO _
Toxt Uctovaci predpis {Dal - G¢et) K N hal
\
\Etm:' EEPD prezkousdel ........occiiiiiicainin. One..........c.ccoee.aZzaucioval > -
[ 4 114




Tvorba dokladu

Vytvofte a nasledné vyplnte v textovém editoru na PC

W TR )
popfipad¢ formulaf nejprve vytisknout a poté ho vyplnte rucné
propisovaci tuzkou.
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Tvorba dokladu

Vytvofte a nasledné vyplnte v textovém editoru na PC
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propisovaci tuzkou.
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Tvorba dokladu
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Ukol pro zaka

Ve firme Eva kosmetika, s.r.0.
Zakovska 520
356 01 SOKOLOV
DIC: CZ 835 60 100

Nakoupil/a — jméno a ptijmeni zaka
nejlépe jejich virtualni firma a plna adresa.
Dne 1.11.2018 zakoupil/a zbozi a material
v hotovosti.

- Krém na ruce 100ks (1ks 45K¢)

- Krém na nohy 60ks (1ks 65K¢)
Sampon na vlasy 80ks (1ks 120K¢)
Kondicionér na vlasy 10ks (1ks 135K¢)

Ukolem Z4ka je vytvofit a vyplnit spravny doklad viz vyse.




Ukol pro zaka

Ve firmé¢ Eva kosmetika, s.t.0.
Z4kovska 520
356 01 SOKOLOV
DIC: CZ 835 60 100

Pan{ vedouci Eva Nova potfebuje odnést
trzbu do Komercni banky, ktera sidli v
Sokolové v ulici Komenského 10 trzbu za
tento den 1.11.2018 castku 47.500 K¢.

Ukolem #Z4ka je vytvofit a vyplnit spravny doklad viz vyse.
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Anotace:
Prezentace obsahuje vyklad o tvorbé dokladt a nasledné vyplnéni nutné k vedeni a
evidenci zivnostnika.

Pouzité zdroje:

STOHL, Ing, Pavel. Uéebnice téetnictvi 2013 - 1. dil. 14. vyd. Znojmo: Ing. Pavel Stohl
s..0., Znojmo, 2013. ISBN 978-8087237-58-8.

STOHL, Ing. Pavel a Ing. Vladislav KLICKA. Maturitni okruhy z G¢etnictvi 2011. 4.

.upravené vydani. Znojmo: Ing. Pavel Stohl s.r.o., Znojmo, 2011. ISBN 978-80-87237- -
32-8.

https:/ /www.skolaprofi.cz/

Pokud nenf uvedeno jinak, pouzity material je z vlastnich zdrojt autora.
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