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VSTUPNA ACEAST

NAjzev komplexnA A%lohy/projektu

OSVACE AtsivnostnAk - tvorba pokladnAch dokladA™ a pokladnA knihy A%ivnostnAka
KAz3d A2lohy

99-u-3/AH90

VyuA%itelnost komplexnA A2lohy

Kategorie dosaA%enA©ho vzdA>IAjnA

H (EQF AcroveA” 3)

LO (EQF AcroveA" 4)

M (EQF AroveA” 4)

Skupiny oborA~

99 - PrA"A™ezovA©

Vazba na vzdAsIAjvacA modul(y)

OSVACE AvsivnostnAk

A kola

StA™ednA Ajkola A%ivnostenskA;j Sokolov, pA™AspAsvkovA| organizace, AlzA kovskAj, Sokolov

KIAAovA© kompetence

Kompetence k A™eAjenA problA©mA", PersonAjInA a sociAjInA kompetence, Kompetence k pracovnAmu uplatnAsnA a podnikatelskAzm aktivitAjm
Datum vytvoA™enA

27.01. 2020 15:39

DA®©lka/AasovA;j nAjroAnost - OdbornA® vzdAIAjvAinA

12

DA®lka/AasovA;j nAjroAnost - VAjeobecnA®© vzdAsIAjvAinA

PoznAjmka k dA®©Ice A%lohy

RoAnAk(y)

1. roAnAk, 2. roAnAk, 3. roAnAk, 4. roAnAk

A“eAjenA Aclohy

individuA|InA

Charakteristika/anotace

Komplean Aoha si klade za cAl pomocA tvorby ve Wordu nebo v Excelu, dAIAAch pA™AkladA™ a samostatnA® prAjce nauAit A%A|ky, A34e staAA-
sprA|vnA> vyplnit a vytvoATMlt doklady, tiskopisy a zapsat do pokladnA knihy pAT'V'ljatou a vydanou hotovost z pokladny v podniku a nAjslednA> vA©st

denAk pATMAJmA a vA‘/zdaJA' a evidenci majetku. A%Ajk pracuje se zAskanAYzmi teoretickAYzmi znalostmi a praktickAvzmi dovednostmi z modulu
4€20SVACE AlsivnostnAkagce.

Komplean Acloha je rozdAslena do dAIAAch AA|stA kterA® jsou uvedeny ve formuIA,ATMl komplexnA A%lohy. ZadAjnA, teorie a pATMedIohy k tvorbA.
dokladA" j jsou uvedeny v jednotlivAtzch pATMAIohA|ch

JADRO ASLOHY

OAekAjvanA®© vAssledky uAenA

AveAjk:



. PouA%AvA. odbornou terminologii rA”znAYzch druhA” pokladnAch dokladA™ a tiskopisA™ v praktickA'.ch pA™Akladech

. TvoATMA eviduje i vypIA uje pokladnA doklady, pokladnA knihu

. VytvoATMA samostatnAlz modelovAVz pATMAkIad na kterA©m uplatnA teoretickA©® poznatky a praktickA® dovednosti pATMl tvorbAs, vystavenA a
evidenci pokladnAch dokladA", pokladnA knihy pro OSVACE

Specifikace hlavnAch uAebnAch AinnostA A%AjkA/aktivit projektu vA. doporuAenA®ho AasovA©ho rozvrhu
AveAjk:

1. PouA%AvA. odbornou terminologii rA znAvsch druhA” pokladnAch dokladA™ a tlskoplsA v praktickAlach pATMAkIadech
o sleduje prezentaci na danA© tA®ma a reaguje na dotazy vyuAujAcAho
o samostatnA AT"'eA|A zadanA"z - PracovnA list
2. TvoA™A, eviduje i vypIA uje | pokladnA doklady, pokladnA knihu
° na praktlckAVzch pATMAkIadech aplikuje zAskanA® teoretickA©® poznatky
° A%A,k si systematicky rozdA-IA zAskanA® doklady z odbornA® praxe (PPD - pokladnA pATMAJmovA‘/z doklad,VPD - vAtsdajovAYz pokladnA-
doklad)
° A%A,k si systematicky zapisuje do pokladnA knihy a vypoAAtA; zA statek pATMAJmA' a vAvadajA”
3. VytvoA™A samostatnAlz modelovAVz pATMAkIad na kterA©m uplatnA teoretickA® poznatky a praktickA©® dovednosti pA™i tvorbAs, vystavenA a
evidenci pokladnAch dokladA pokladnA knihy pro OSVACE
o definuje a urAA pAT'V'edmA >t Ainnosti podmkAmA fiktivnA firmy
o definuje a urAA nakoupenA‘/z materlA.I nebo zboA%A,
o sestavA a vytvoATMA pokladnA doklady a pokladnA knihu
o vypoAAtA;, jakAv% je zAstatek pA™AjmA™ a vA2dajA” v pokladnA knize ve fiktivnA firmA

DoporuAenAVz AasovAls rozvrh AinA 4 vyuAovacAch hodiny pro kaA%dou AA;st. Je doporuAena i domAjcA pATMAprava v rozsahu minimA;jInA- 1
vyuAovacA hodina pro kaA%dou AAjst.

MetodickA; doporuAenA

Komplean Acloha mA~A%4e bAvzt vyuAita v teoretickA©® vAYauce i v odbornA®m vAYzcviku vAzA e uvedenAvzch oborA™ a je rozdAslena do 4 dAIAAch
AA|SIA

1. dAIAA AA;st
« prezentace sIouA%A k vysvAstlenA a prochenA termlnologlA na konkrA©tnAch pAT'V'AkIadech
uAlteI vede A%A.ky formou diskuse k dopInA>nA poA%adovanA‘/zch AckolA~
A%A,m se aktivnA ZapOJU]A a opakulA si zZAskanA© teoretlckA@ poznatky

. A%A,k konkrA®tnA odpovA »di obhAjjA pA™ed uAitelem a tA™Adou
« uAitel zkontroluje sprAjvnost

2. dAIAA AAst
. pracovnA list slouA%4A opakovA.nA a postupnA©mu zapamatovA.nA uAiva
« uAitel vede A%A.ky k samostatnA@ Ainnosti, zodpovAdA. pATMApadnA© dotazy A%A.kA' k danA®© problematice

« uAitel dohlAA%A na prA bA>h Ainnosti a konzultuje se A%A.ky jejich chyby
« uAitel zkontroluje sprAjvnost tvorby dokladA™ a jejich vyplnA>nA

3. dAIAA AAjst

souvislAls pATMAkIad slouA%aA k aplikaci teoretlckA‘/zch poznatkA do praktlckA©ho pATMAkIadu
uAitel seznA|mA A%A|ky se souvislAam pATMAkIadem pAT’V'lpomene postup pATMl ATMeAlenA
uAlteI spoleAnA; se A%A,ky do a€zpokladnA knihya€ce zapAAje nAskolik pokladnAch dokladA~
A%A,m nA,sIednA> praculA samostatnA»

uAitel dohlAA%A na prA bAs>h Ainnosti a konzultuje se A%A.ky jejich chyby

uAitel zodpovAdA pATMApadnA© dotazy k danA© problematice

uAitel zkontroluje sprA,vnost souvislA®ho pATMAkIadu

spoIeAnA> se A%A.ky spolupracuje na spInA>nA A°ko|u
uAitel pATMlsz'sobUJe tempo a zodpovAdAj na pATMApadnA© dotazy

e o o o o o o o o

4. dAIAA AAjst

. vyuAUJAcA zadA. samostatnA> kaA%4dA©mu A%A.kow nebo skupmA> A%A.kA' vytvoATMenA samostatnA©ho modelovAG©ho pATMAkIadu
« uAitel vyst A poA%adavky a podmAnky zadanA@ho modelovA@ho pATMAkIadu &€ v Aem bude fiktivnA firma podnikat; poAet a druh pokladnAch
dokladA", definovAjnA a tvorby dokladA™ a tlskoplsA’ formu a sz sob odevzdAjnA.

ZpA“sob realizace
teoretickA|, prA-A™ezovA|, povinnAj
PomA-cky

TechnickA® vybavenA:

« poAAtaAe

tiskAjrna )

MS Word, MS Excel (Ai obdobnA® kancelA;A™skA® programy)
dataprojektor

plAjtno na promAtAinA

3
3
3
3

UAebnA pomA-cky uAitele:

. zadA,nA komplean A°Iohy poAet vyhotovenA odpovAdA; poAtu A%A,kA ve tA™MAdA,
« AssivnostenskAvz zAjkonAk

UAebnA pomA-cky pro A%A ka:



kalkulaAka

uAebnA dokumenty k danA® problematice
psacA potAT'V'eby

AsZ AssivnostenskAGho zAjkona

VASTUPNA ACEAST

3
3
3
3

Popis a kvantifikace vAjech plAjnovanAvzch vAYsstupA”
1. dAIAA AA;st
« nenA A%A;dnAY2 pAsemnAYz vAysstup, A%Ajci opakujA teoretickA©® poznatky spoleAnAs s vyuAujAcAm
2. dAIAA AAst
« pracovnA list
3. dAIAA AAjst
« souvislAt2 pA™AKklad
4. dAIAA AAjst
« samostatnA'. modelovAY2 pA™Aklad
KritA©ria hodnocenA
1. dAIAA AA;st
* posuzuje se vAscnA| sprAjvnost vAtzkladu pojmA”; sprAjvnA; aplikace teoretickAvzch poznatkA™ do praktickAvzch pA™AkladA™; zpA~sob formulace;
aktivita A%A|ka
« pA™edpoklAjdA;j se spoluprAjce vyuAujAcAho se A%Ajkem, dAIAA AA;st se nehodnotA
2. dAIAA AAst
« hodnotA se vA>an| sprA,vnost tvorby a dopInA>nA aktivnA pAT'V'Astup samostatnost
« hodnotA se vA>an| sprA.vnost samostatnost pATMl prA|C| na JednotllvA‘/zch A%kolech; prezentace vA‘/zsIedkA pAT'V'ed tA™Adou a vyuAUJAcAm
o celkem 3 dAIAA pATMAkIady, A%A|k zAskA| za kaA%dAYs pATMAkIad 5 bodA™; celkem 15 bodA; uspAsl pATMl sprAjvnA©m a vA,cnA©m doplnA:nA 1
pA™AKladu
3. dAIAA AAjst
. hodnotA se vA>an| sprA.vnost vAv2poAtu, samostatnost pA™i prAjci na jednotlivAvzch Ackolech; prezentace vypoAtenAvach vAtssledkA™ pA™ed
ATMAdou a vyuAUJAcAm . L o .
. A%A,k zAskA| celkem 10 bodA™; uspAs| pA™i zAskAinA 5 bodA”
4. dAIAA AAjst
« hodnotA se nA|mA »t samostatnA®ho modelovAGho pATMAkIadu forma zpracovAjnA; vA,cnAj sprAjvnost; samostatnost pATMl AT""eAlenA obhajoba
a prezentace pATMlnesenA© prA.ce

« celkovA'z poAet za modelovAYz pA™Aklad 30 bodA™; uspAsl pA™i dosaA%enA celkem 10 bodA~

HodnotA se prAjce ve vyuAovacAch hodinAjch a domAjcA pA™Aprava na samostatnA®m modelovA©m pA™Akladu.
DoporuAenA,; literatura

A VARCOVA, Jena. Ekonomie: struAnAtz pA™ehled : teorie a praxe aktuAjInAs a v souvislostech : uAebnice. ZIAn: CEED, 2018. ISBN 978-80-87301-23-4.

VEBER, JaromAr a Jitka SRPOVA. PodnikAjnA malA® a stA™ednA firmy. 3., aktualiz. a dopl. vyd. Praha: Grada, 2012. Expert (Grada). ISBN 978-80-247-
4520-6.

PoznA;jmky
ObsahovA© upA™esnA>nA

OV RVP - OdbornA® vzdAsIAjvA;nA ve vztahu k RVP

PA™Alohy
« Prezentace-tvorba-dokladu-teorie.pdf

o Teorie-PPD-a-VPD.pdf
e Vzor-PPD-a-VPD.pdf
o Pracovni-list-ukol.pdf
o Pracovni-list-reseni.pdf
« Prezentace-pokladni-kniha.pdf
o Vzor-pokladni-knihy.pdf
MateriAjl vznikl v I’A/mCI projektu Modernizace odbornA®ho vzdAIA; vA,nA (MOV), kterAvs byl spoluf/nancovA,n z EvropskAvsch strukturAjinAch a investiAnAch fondA™ a jehoA% realizaci za//AlA¥oval

NAjrodnA pedagogickAYz institut ACEeskA®© republiky. Autorem materiAjlu a vAjech jeho AAjstA, nenA-li uvedeno jinak, je Angelika KIAmovAj. Creative Commons CC BY SA 4.0 4€“ Uve/ite pA™vod &€*
Zachovejte licenci 4.0 MezinAjrodnA.


https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/94549/Prezentace-tvorba-dokladu-teorie.pdf
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/94550/Teorie-PPD-a-VPD.pdf
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/94551/Vzor-PPD-a-VPD.pdf
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/94552/Pracovni-list-ukol.pdf
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/94553/Pracovni-list-reseni.pdf
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/94554/Prezentace-pokladni-kniha.pdf
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/94555/Vzor-pokladni-knihy.pdf
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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