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TEORIE A PODKLADY

Tiskopisy viz nize, jdou vytvofit a nasledné vyplnit bud'v textovém editoru na PC, popfipadé

formular nejprve vytisknout a poté ho vyplnit ruéné propisovaci tuzkou.

Soucdsti formulare jsou mimo jiné kolonky “text”, do které se vypiSe skutec¢ny dlvod pfijmu
penéz, kolonky pro uréeni dané z pfidané hodnoty nebo kolonky pro jména osob, které platbu
prijaly, resp. schvalily. Dokumenty jsou samoziejmé neplatné, pokud nejsou podepsany

opravnénymi osobami.

1. PPD vyuziji zejména ucetni a drobni Zivnostnici pfi operacich souvisejicich s pfichozi
platbou v hotovosti. Jeji ¢ast zGstava u Ucetni jednotky a je dokladem, ktery potvrzuje
pfijem penéz do pokladny.

e datum kdy penize pfijimate

e pfijato od: osoba nebo firma, od které prijimate penize

e K¢: ¢astka

e slovy: vypsat ¢astku slovy

e Ucel platby: za co vam kdo plati

e nazev zbozi a nékam dolli do pfipadnych volnych kolonek napt: pocet ks, cena za ks

atd.

e podpis pokladnika: vas podpis, protoze vy prebirate penize a to vyplnite pfi pfijmu
penéz

e schvalil: podpis pravdépodobné vaseho nadfizeného (nékoho, kdo provadi kontrolu
pokladny

e Uctovani: vyplni si Uéetni, aZz bude Uctovat pokladnu

Firma: PRIJMOVY POKLADNI DOKLAD €.: vovvveeecvnrenenns
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2. STVRZENKA - vyuZiji zejména Ucetni a drobni Zivnostnici pfi operacich souvisejicich
s prichozi platbou v hotovosti. Jeji ¢ast zGstava u ucetni jednotky a je dokladem, ktery
potvrzuje pfijem penéz do pokladny.

stvrzenka je pak dokladem pro pldtce a svédci o skutecné uhradé penéz.
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VPD

e datum, kdy penize vydavate

e vyplaceno komu: osoba nebo firma, které penize vydavate
e K¢- Castka

e slovy: vypsat ¢astku slovy

e podpis pokladnika- vas

e podpis prijemce - podpis toho komu penize vydavate

Firma:

& P % DPH
: DIC: A Celkem K&
: Slovy
!
; Vyplacenokomu...... —
R+ o
R I R R I o i e e b T A R e P e e e A T T RN s
Vydal! Pijal:

Narodni Ustav pro vzdélavani

Projekt Modernizace odborného vzdélavani (MOV)
Weilova 1271/6, 102 00 Praha 10
www.projektmov.cz




