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Příloha koŵpleǆŶí úlohǇ 
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TEORIE A PODKLADY 

TiskopisǇ viz Ŷíže, jdou vǇtvořit a ŶásledŶě vǇplŶit ďuď v teǆtovéŵ editoru Ŷa PC, popřípadě 
forŵulář Ŷejprve vǇtiskŶout a poté ho vǇplŶit ručŶě propisovaĐí tužkou. 

Součástí forŵuláře jsou ŵiŵo jiŶé koloŶkǇ ͞teǆt͟, do které se vǇpíše skutečŶý důvod příjŵu 
peŶěz, koloŶkǇ pro určeŶí daŶě z přidaŶé hodŶotǇ Ŷeďo koloŶkǇ pro jŵéŶa osoď, které platďu 

přijalǇ, resp. sĐhválilǇ. DokumentǇ jsou saŵozřejŵě ŶeplatŶé, pokud nejsou podepsáŶy 

oprávŶěŶýŵi osoďaŵi. 

1. PPD vǇužijí zejŵéŶa účetŶí a droďŶí živŶostŶíĐi při operaĐíĐh souvisejíĐíĐh s příĐhozí 
platbou v hotovosti. Její část zůstává u účetŶí jedŶotkǇ a je dokladeŵ, který potvrzuje 
příjeŵ peŶěz do pokladŶy. 

 

 datuŵ kdǇ peŶíze přijíŵáte  

 přijato od: osoďa Ŷeďo firŵa, od které přijíŵáte peŶíze  

 Kč: částka  

 slovǇ: vǇpsat částku slovǇ  

 účel platďǇ: za Đo váŵ kdo platí  
 Ŷázev zďoží a Ŷěkaŵ dolů do případŶýĐh volŶýĐh koloŶek Ŷapř: počet ks, ĐeŶa za ks 

atd. 

 podpis pokladŶíka: váš podpis, protože vǇ přeďíráte peŶíze a to vyplníte při příjŵu 
peŶěz  

 sĐhválil: podpis pravděpodoďŶě vašeho ŶadřízeŶého ;Ŷěkoho, kdo provádí koŶtrolu 
pokladny  

 účtováŶí: vǇplŶí si účetŶí, až ďude účtovat pokladŶu  
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2. STVRZENKA - vǇužijí zejŵéŶa účetŶí a droďŶí živŶostŶíĐi při operaĐíĐh souvisejíĐíĐh 
s příĐhozí platďou v hotovosti. Její část zůstává u účetŶí jedŶotkǇ a je dokladeŵ, který 
potvrzuje příjeŵ peŶěz do pokladŶy. 

stvrzeŶka je pak dokladeŵ pro plátce a svědčí o skutečŶé úhradě peŶěz. 
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VPD  

 datuŵ, kdǇ peŶíze vǇdáváte  

 vǇplaĐeŶo koŵu: osoďa Ŷeďo firŵa, které peŶíze vǇdáváte  

 Kč- částka  

 slovǇ: vǇpsat částku slovǇ  

 podpis pokladŶíka- váš  

 podpis příjeŵĐe - podpis toho koŵu peŶíze vǇdáváte 

 


