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Dokumentace z ověřování komplexní úlohy (KÚ) 

	Název a kód úlohy
	Písemná komunikace v anglickém jazyce (formální a neformální písemnosti)



	autor 
	Mgr. Alena Janurová



[bookmark: _Hlk489860047]Místo ověřování KÚ

	název školy
	Gymnázium a SOŠ Rokycany


	obor vzdělání
	Informační technologie

	ročník/třída
	4. ročník

	místo realizace
	SOŠ

	datum ověření/období
	školní rok 2018/2019




Metodické poznámky, doporučení

	Délka/časová náročnost
		x

	


vyhovuje
nevyhovuje

Označte křížkem příslušnou variantu, v případě negativní odpovědi zdůvodněte, příp. uveďte odpovídající hodinovou dotaci:



	Průběh ověřování
	Stručně shrňte průběh ověřování a případně uveďte, jaké problémy jste museli řešit v průběhu ověřování komplexní úlohy: 

Komplexní úloha ve velké míře shrnovala znalosti nabyté v průběhu dosavadního studia. V posledním ročníku navíc značně přesahovala do hodin českého jazyka, kde se žáci v rámci maturitní přípravy zabývají obdobnou problematikou. To vše usnadnilo a urychlilo bezproblémové řešení jednotlivých úkolů. 

Případné problémy vyplynuly z jazykové vybavenosti jednotlivých žáků. Ta se individuálně odrazila v rychlosti a kvalitě zpracování dílčích zadání.    


	Přínos úlohy pro žáky a celkové zhodnocení ověřování
	Uveďte Váš názor na význam úlohy pro Vaše žáky: 

Žáci si díky úloze v rámci maturitní přípravy upevnili a systematizovali dosavadní znalosti z oblasti písemné komunikace. 
Díky vypracování různých typů zadání mohli zhodnotit silné a slabé stránky svého písemného projevu a dále na nich pracovat. Závěrečnou práci tak byli všichni schopni vypracovat v rámci hranice uspěl.


	Doporučení pro další využití
	Uveďte příp. metodická, organizační a jiná doporučení pro další uživatele:

Komplexní úlohu doporučuji k dalšímu užívání. 

Jako užitečná pomůcka se ukázala být jedna z doporučených jazykových učebnic pro maturitní přípravu v cílovém jazyce, kterou si žáci mohli volitelně opatřit a především slabším žákům pomohla zpřehlednit a zlepšit jejich vlastní písemný projev.    




	Dokumentace ověřování – seznam příloh:


	Příloha č. 1 :  Zadání úlohy (přiložte např. instrukce učitele, pracovní listy pro žáka)

Ukázky zadání:
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	Příloha č. 2:  Dokumentace z realizace úlohy (přiložte např. fotografie, průběžná řešení žáků)

Ukázka dílčích řešení úlohy:





	Příloha č. 3:  Ukázka výsledků práce žáka/ů  (přiložte např. konkrétní ukázky žákovských řešení,  fotografie výrobku, prezentace)  
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3. Parts of a letter.docx
PARTS OF A LETTER

I. Business letter



1. Match the parts of business letters with their definitions:





1. greeting 

2. letterhead 

3. complimentary close 

4. date 

5. signature block 

6. salutation 

7. inside address 

8. body 

9. 





……. = the name and address of a person, a company or an organization printed at the top of

    their writing paper

……. = a particular day of the month

……. = the words that are used in a letter to address the person you are writing to

……. = the address you are sending your letter to 

……. = something that you say when you meet somebody

……. = the main part of a letter containing the message

……. = your name at the end of a letter

……. = words that appear at the end of a letter used as a polite termination of the letter




II.      Private letter



1. Put the parts of the private letter into the right order:



your address	greeting 	signature

body 		date 		final phrase 		salutation



i. 

1. …………………………………………….

2. …………………………………………….

3. …………………………………………….

4. …………………………………………….

5. …………………………………………….

6. …………………………………………….

7. …………………………………………….











Answer key



I. 1. Answers: 

2., 4., 6., 7., 1., 8., 5., 3. 





II. 1. Answers: 

1. date, 2. your address, 3. salutation, 4. body, 5. final phrase, 6. greeting, 7. signature 

























Zdroje
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(Vytvořený materiál pochází z vlastních zdrojů autora, není-li uvedeno jinak.)
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Ukázky žákovských prací - krátký text.docx
Pohlednice - neformální

Dear dad,

I’am standing on the highest point of the Alps on the border of France and Italy. The way here was really difficult, but it was worth for the  beautiful view from here. I have found here many people with the same hobby – travelling on extreme places. I already started thinking about my next adventure.

[bookmark: _GoBack]I hope you’ll like it too,
your Tom



Omluva – formální

Dear Mr. Johns,

I would like to apologize because I haven not done the prezentation about ekology in time. I had many work on the project about selling our new cars. I will do it until next tuesday. 



Yours sincerely, 

Tomas Novak



………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Pohlednice - neformální

Dear mom,
I‘m sending you salutation from Paris. Right now we’re sitting on Eifel tower and looking at the amazing city, it’s awesome. Yesterday we’re in Louvre, we’re seeing Mona Lisa from Leonardo Da Vinci and was in catedral Notre Dome too. Tomorow we’re visiting Versailles and basilica Montmartre. But today we’re going to restaurant, we want to eat some typical French meal.

Love,

Milan





Omluva – formální

Dear Mr Johnes,
I want to apologise, because I did not  give you my report from English. I was very ill and I was in hospital, soo I could not work on it. If it is posible I will complete it and I can send it to you by email, or I can give it to you next week on the lesson.

Yours sincerely,
Milan Starý
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1. Formal vs. informal English.docx
FORMAL VS. INFORMAL ENGLISH





I. formal English



1. Match the sentences with the places you could see/ hear them:

1. Only food purchased here may be eaten on the premises.		a) notice

2. I regret to inform you that the delivery date will be postponed.	b) business letter

3. The play will commence in five minutes.				c) airport announcement 

4. We apprehended the accused outside the bank. 			d) notice in café 

5. If you require our further assistance, please contact us.		e) theatre announcement

6. Will passengers for Paris please proceed to gate 25.		f) police statement  

	

2. Find a synonym for the following expressions in exercise 1.





1. catch = 

2. go to = 

3. I´m sorry = 

4. buy = 

5. more help =

6. building/ property =

7. start = 

8. need = 





II. informal  English









1. Choose words and phrases with more informal language:



1. When are you going to collect/ pick up your bike/ bicycle?

2. Her flat is very handy/ convenient for the shops.

3. We think/ recon the show will start pretty/ quite soon.

4. I have to stay late at work, thus/ so I can´t come today.

5. You must contact / get in touch with them very soon.

6. He managed to fix up/ arrange the meeting for 9.00.

7. I have to have a word with/ speak to you.

8. We are not able to/ can´t lend you such a big sum that you need/ require.



2. Decide if the following expressions are formal (F) or informal (INF):



1. thanks – 

2. purchase – 

3. require –

4. cheers – 

5. guy – 

6. proceed – 

7. kids – 

8. quid – 

9. thus - 





Answer key



I. 1. Answers: 

1. d, 2. b, 3. e, 4. f, 5. a, 6. c



2. Answers:

1. apprehended, 2. proceed, 3. regret, 4. purchase, 5. further assistance, 6. premises, 7. commence, 8. require  





II. 1. Answers: 

1.. pick up, bike; 2. handy; 3. recon, pretty; 4. so; 5. get in touch; 6. fix up; 7. have a word with; 8. can´t, need



2. Answers:

1. INF, 2. F, 3. F, 4. INF, 5. INF, 6. F, 7. INF, 8. INF, 9. F  

























Zdroje

· Publikace

REDMAN, Stuart. English vocabulary in use: pre-intermediate & intermediate. 1st ed. Cambridge, U.K.: Cambridge University Press, 1997, vi, 263 s. ISBN 05-210-1171-X.
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(Vytvořený materiál pochází z vlastních zdrojů autora, není-li uvedeno jinak.)
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