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VSTUPNA ACEAST

NAjzev komplexnA A%lohy/projektu

PAsemnA; komunikace v anglickA©m jazyce (formAjInA a neformAjinA pAsemnosti)
KAz3d A2lohy

CJ-u-4/AC77

VyuA%itelnost komplexnA A2lohy

Kategorie dosaA%enA©ho vzdA>IAjnA

M (EQF AroveA” 4)

VzdAslAjvacA oblasti

CJ - CizA jazyky

Vazba na vzdAsIAjvacA modul(y)

A kola

GymnAjzium a StA™ednA odbornAj Ajkola, Rokycany, MIAjdeA%nAkA™ 1115, MIAjdeA%anAkA™, Rokycany

KIAAovA© kompetence

Datum vytvoA™enA

03. 10. 2019 16:50

DA®©lka/AasovA;j nAjroAnost - OdbornA®© vzdAIAjvAinA

DA®lka/AasovA;j nAjroAnost - VAjeobecnA®© vzdAsIAjvAinA

12

PoznAjmka k dA®Ice A%lohy

RoAnAk(y)

3. roAnAk, 4. roAnAk

A“eAjenA Aclohy

individuA|InA, skupinovA©

DoporuAenA"z poAet A%A kA

1

Charakteristika/anotace

Komplean A%loha slouA%4A k rozA.AAT'V'enA vA-domostA a dovednostA nabytAVzch \Y prA bAshu studia v rA.mC| AeskA®ho jazyka, cizAho jazyka a
dotAenAtch odbornAvsch pATMedmA tA' CAlem je systematizovat dosavadnA vA-domosti z oblasti pAsemnA@ komunikace a upevnit je pomocA-
teoretickAvsch a praktlckA‘/zch AckolA~. A‘/2A|C| si osvolA danou terminologii v cAlovA©m | Jjazyce, seznA,mA se s formAjInAmi nAjleA%itostmi JednotllvA‘/zch
pAsemnA‘/zch A°tvarA' nauAA se rozI|A|ovat a aktivnA pouA%Avat formA,InA a neformA,InA strA|nku jazyka, budou schopni vypracovat formA|InA a
neformA|InAho texty | rA'znA©ho rozsahu. Asloha je primAjrnA> urAena pro AsuAjky 3.a4. roAnAku ekonomlckA@ho lycea, sIouA%Ajako pATMAprava pro
budoucA profesi a zA.roveA takA© jako pATMAprava k maturltnA zkouA.ce (Bez pATMesahu do odbornA‘/zch pATMedmA StA” jilze takA© vyuA%At jako

obecnou pATMApravu pro pAsemnou AA.st maturltnA zkouA,ky u vA|eobean1/zch Ai jinak profesnAs zamA>A™enAvzch oborA™.) AvzAci vyuAaijA-
znalostA z AeskA®ho jazyka a z odbornAlach pATMedmA StA” elektronickA; a pAsemnAj komunikace a informatika.

JADRO ASLOHY
OAekAjvanA®© vAssledky uAenA
AveAjk:

« rozliAjuje mezi formAjinAm a neformAjInAm jazykem



produkuje texty formAjlnAho a neformAjlnA charakteru

nA,IeA%ltA> A%AvA, fixnA frA.ze a spolovacA vAVsrazy typickA© pro formAjInA i neformA;InA pAsemnAlz projev
umA pracovat s pATMekIadovAVzm slovnAkem

uA%AvA, oAekAjvanou slovnA zAjsobu a gramatiku

vhodnA> strukturuje text

pouA%AvA, odpovAdaJAcA formA|InA nA,IeA%ltostl a dodrA%UJe grafickAz vzhled pro konkrA®tnA pAsemnAls Altvar
vypracovA,vA, pAsemnostl krA|tkA©ho rozsahu jako je posz,nka omluva, nA,vod vzkaz atd.

vypracovA,vA, pAsemnost| dIouhA©ho rozsahu jako je osobnA dopis, AIA.nek A%A|dost reklamace atd.

aktivnA vyuA%AvA| poznatkA a dovednostA z daIA|Ach pATMedmA StA” pro spinA:nA zadanA® prAice

pracuje s eIektromckAVzml zdroji

samostatnA» AT"'eA|A zadanA®© A%oly

aplikuje teoretickA©® poznatky v praxi

® © o o o o o o o o o o

Specifikace hlavnAch uAebnAch AinnostA A%AjkA/aktivit projektu vA. doporuAenA®ho AasovA©ho rozvrhu
MetodickA; doporuAenA

Asloha se sklAjdA; z nAjsledujAcAch dAIAAch krokA™:

1. dAIAA AA;st

A%A|CI jsou vysz|n| aby ve dVO]ICACh sepsali v AasovA©m limitu co ne]vAce druhA- pAsemnAtzch ActvarA
nA.sIednA> e museJA roztA™Adit do dvou kategorlA formA|InA a neformA|InA pAsemnosti

spoleAnA. formulujA rozdAly mezi formAjinA a neformA|InA korespondencA

na dataprojektoru jsou jim promAtnuty 2 dopisy &€* formA|InA a neformA|InA A34Ajci v nich vyhledAjvajA typickA® nAjleA%itosti pro ten kterAvz
Actvar (zamA>A™UjA se na typickA® frAjze, gramatickou strukturu, vA-tnou stavbu atd.)

o o o o

. dAIAA AA;st
« A%Ajci spoleAnAs> vytvoA™A seznam minimA;InA> 8 pA™AkladA™ neformAInA pAsemnA®© komunikace zahrujAcA texty krAjtkAGho i dlouhAGho
rozsahu

. vyuAUJAcA vybere 58€"6 pATMAkIadA tAschto textA™ a vyzve A%A,ky, aby s pomocA |nternetovA©ho vyhledAjvaAe naAjli ukAjzky vybranAvach textA”
« nAjslednAs A%A,m pojmenovAvajA charakteristickA©® rysy zadanAlach typA pAsemnAtsch ActvarA”

. dAIAA AAjst
« A%Ajci spoleAnAs> vytvoA™A seznam minimAjinA> 8 pA™AkladA™ formA|InA pAsemnA® komunikace zahrnujAcA texty krAjtkAGho i diouhAGho
rozsahu
. vyuAUJAcA vybere 58€"6 pATMAkIadA' tAschto textA™ a vyzve A%A.ky, aby s pomocA |nternetovA©ho vyhledAjvaAe naAjli ukAjzky vybranAvach textA”

o nAjslednAs A%A,m pOJmenovA|vaJA charakterlstlckA@ rysy zadanAlsch typA pAsemnA‘/zch ActvarA”
« nakonec vyplA“ujA pracovnA list zamA>A™enAz na druhy obchodnAch dopisA”

. dAIAA AA;st

o A%Aici spoleAnAs vyjmenujA AAjsti dopisu, kterA® znajA

. nA,sIednA> na internetu vthedaJA jednu typickou ukA|zku formA,InAho dopisu a jednu typickou ukAjzku neformA|InAho dopisu
o potA®s pomocA vthedanAVzch ukA,zek vyplnA pracovnA list, kterAYz je seznA|mA s cAlovou termlnologlA

« nakonec nakreslA zjednoduAjenA® schA©ma dopisu formAjInAho i neformAjinAho a pojmenujA v nAsm jednotlivA© AAsti

. dAIAA AA;st
o A%AjkA"m jsou na dataprojektoru promAtnuty dva dopisy &€* formA,InA a neformA,InA
* nejprve si spoIeAnA> zopakujA pijenovAmA jednotlivAtsch AAjstA dOpISA
« potA® jsou vyzvAjnA, aby ve dvojici z kaA%dA®ho typu dopisu vypsali: oslovenA, A%vodnA a zAjvA-reAnA®© frAjze, pozdrav a daIA,A ustAjlenA®
obraty

. nA.sIednA> S pomocA uAebnic nebo internetu vypisujA ke kaA%4dA© z vA‘/zA,e uvedenAzch kategoriA dalAjA pA™Aklady
« na zAjvAsr s vyuAujAcAm zkontrolujA sprAjvnost vyhledanAvsch frAjzA

. dAIAA AAjst
. A%A,kA’m e zadA,n shrnUJAcA test ovA» AT'V'u1AcA cAlovou slovnA zAjsobu
. vychA,zA z pracovnAch listA"v 1., 3. a 4. dAIAA AAjsti

. Aas na ATMeA|enA testu je 25 mmut B B
« A%Aici pracujA samostatnA> bez pouA%itA slovnAku

. dAIAA AA;st
« A%AjkA"m je na dataprojektoru v rAjmci opakovAjnA promAtnuto nAskolik typA™ nejbAsAzanAsjAjAch krAjtkAvzch pAsemnAvach ActvarA”, napA™.

pohlednice, vzkaz, omluva o o o B s B o
« nAjslednA> majA za A%kol cviAnA> zpracovat na PC dva krAjtkA© pAsemnA® Altvary dle zadAjnA, kterA© odpovAdAj maturitnAm kritA@riAm

. dAIAA AA;st
. A%A,kA m je na dataprojektoru v rAjmci opakovAjnA promAtnuto nA-kolik typA nejbA A%nA>JA|Ach dlouhAtsch pAsemnAtzach ActvarA, napATM

A%A.dost osobnA dopis, reklamace 3 B L o B s B o
« nAjslednA> majA za A%ol cviAnA- zpracovat na PC jeden dlouhAs pAsemnAls Attvar dle zadAjnA, kterA© odpovAdA; maturitnAm kritA©riAm

. dAIAA AA;st

A%A.m spoIeAnA> dlskutUJA o A%oze A%lvotoplsu a motivaAnAho dopisu v bA>A%nA©m AdivotA

nA,sIednA> ve dvoucAch sepisujA kategorie, kterA© j jsou obvyklou souAA.stA A%lvotoplsu

potA@ jsou vysz,nl aby na internetu vyhledali dva ah% tATMl ukAjzkovA® Asivotopisy a srovnali jejich obsah a strukturu

S vyuAulAcAm spoleAnA shrnou hlavnA zA.sady tvorby A%lvotoplsu

nAjslednA je jim na dataprojektoru promAtnut ukAjzkovA2 motivaAnA dopis, A%A|C| na zAjkladA: ukAjzky obecnA- charakterizujA typickA®© rysy
tohoto druhu dopisu

« na zAjvAsr pro srovnAjnA vyhledajA na internetu dalAjA ukAjzku motivaAnAho dopisu

e o o o o

10. dAIAA AA;st



. A%A.kA m jsou pATMedstaveny nAjstroje textovA®ho editoru pro tvorbu A3iivotopisu
« potA© dle zadAjnA vytvoATMA na PC cviAnAY% strukturovanAlz A%lvotopls

11. dAIAA AAjst
o A%Ajci majA za A%kol vytvoA™it dva krAtkA© pAsemnA® Actvary dle maturitnAch kritAGriA
« Kk dispozici maJA slovnAk
e Aasna ATMeA|enA A%olu je 40 minut
12. dAIAA AAjst
. A%A,C| majA za A%ol vytvoATMlt jeden dlouhAvs pAsemnAls Attvar dle maturitnAch kritAGriA

« Kk dispozici maJA slovnAk
e Aasna ATMeA|enA A%olu je 40 minut

ZpA“sob realizace

teoreticko-praktickAj Aloha, souAAjst pA™Apravy k maturitnA zkouAjce

mAsto realizace: poAAtaAovA; uAebna, uAebna s dataprojektorem
PomA-cky
uAebnA pomA-cky uAitele:

. pracovnA listy
. t|A,tA>nA© zdroje a on-line materiAjly
« zadAjnA testu

uAebnA pomA-cky potA™ebnA® pro A%Aika:
. psacA potAT'V'eby
. pATMekIadovA‘/z slovnAk AJ-ACEJ/ACEJ-AJ
« elektronickA® zdroje

technickA©® vybavenA:
« poAAtahe s internetovAsm pATMlpOJenAm
« program pro tvorbu textovAvach dokumentA-

« dataprojektor
« kopArka

VASTUPNA ACEAST

Popis a kvantifikace vAjech plAjnovanAvzch vA'sstupA”
1. dAIAA AA;st

A%A,C| vypraCUJA seznam pATMAkIadA' formA,InAch a neformA.InAch pAsemnostA
. A%A,C| vypInA pracovnA list tAvskajAcA se rozdAIA™ mezi formAjlnAm a neformAjInAm jazykem v pAsemnA©m styku

2. dAIAA AAst

o A%Aci sepAAjA seznam pA™AkladA™ neformAiInA korespondence ) o ) ) .
« na zAjkladA> ukAjzek jsou schopni vyjmenovat charakteristickA© rysy zadanA'zch druhA™ pAsemnAYzch AltvarA”

3. dAIAA AAjst
o A%Aci sepAAjA seznam pA™AkladA™ formAjInA korespondence
e na zA|kIadA> ukA,zek jsou schopni vyjmenovat charakteristickA© rysy zadanAtsch druhA pAsemnAtsch ActvarA”
« A%Ajci vypInA pracovnA list tAskajAcA se typA~ obchodnAch dopisA”
4. dAIAA AAjst
. A%A,m vyplnA pracovnA list, kterAvs j  je seznA,mA 5 termlnologlA uA%Avanou pro pijenovAmA AA|stA formA|InAho a neformAjInAho dopisu
« A%Aici si procviAA osvojenou slovnA zAjsobu pA™i tvorbAs schA®matu dopisu formAjinAho i neformAjinAho charakteru

5. dAIAA AAjst
o A%Ajci vypAAjA ze zadanAvsch pAsemnostA oslovenA, A%vodnA a zAjvA:sreAnA® frAjze, pozdrav a dalAjA ustAjlenA®© obraty
6. dAIAA AAjst
« A%Ajci vypInA test ovA>A™ujAcA cAlovou slovnA zAjsobu
7. dAIAA AAst
« A%Aci vypracujA dva cviAnA®© krAjtkA© pAsemnA®© Actvary
8. dAIAA AAst
« A%Ajci vypracujA jeden cviAnAvz dlouhAtz pAsemnAvz Actvar
9. dAIAA AAst

« A%Aici sepAA;A seznam zAjkladnAch kategoriA patA™AcAch do A%ivotopisu
o A%Ajci na zAjkladA> ukAjzky vyjmenujA charakteristickA© rysy motivaAnAho dopisu

10. dAIAA AA;st



o A%Ajci vypracujA cviAnAYz A%sivotopis
11. dAIAA AAjst

« A%Aici vypracujA 1. AAjst zA;vA-reAnA© prAjce &€ dva krAjtkA© pAsemnA® Altvary
12. dAIAA AAjst

o A%Ajci vypracujA 2. AAjst zAjvAreAnA® prAjce 4€“ jeden diouhAYz pAsemnAvz Attvar
KritA©ria hodnocenA

DoporuAenA® hodnocenA pro testovou AAjst:

« 1004€°90 % VAVsbornAve
e 894€°76 % chvalitebnAlz
. 753€'60 % dobrAle

o 594€"46 % dostateAnAls

o 455€°0 % nedostateAnA'2

DoporuAenA® hodnocenA jednotlivAsch pAsemnAvach pracA:

« spinA:nA zadA,nA (typ pAsemnosti, rozsah, poA%adovanA@ informace)
 organizace a nA.vaznost textu (odstavce, spojovacA vAtsrazy)

« slovnA zA,sobq (sprAjvnost a rozsah)

o gramatika (sprAjvnost a rozsah)

KaA%4dA®© ze AtyA™ kritAGriA je hodnoceno 3 body, vAYsslednA AjkAjla:

o 125€*11 vAvzbornAvz

o 10&€"9 chvalitebnAY2

« 84€7 dobrAv

e 6 dostateAnAl2

o 53€'0 nedostateAnA'%
Agloha je spinAsna, pokud A%Aik A%spAsAinAs spinA obA> AA;sti zAjvA-reAnA© pAsemnA® prAice.
DoporuAenA,; literatura

JazykovA®© uAebnice bA-A%nAs uA%AvanA®© ve vAvauce, napA™. edice Real Life nakladatelstvA Longman. UAebnice pro maturitnA pA™Apravu, napA™.
Maturita v pohodA- nakl. Taktik, New Maturita Activator nakl. Longman.

PoznA;jmky
Asloha je urAena pro A™eAjenA:

o individuAjInA: 6., 11. a 12. dAIAA AA;st A%lohy o o .
o skupinovA©: 1.4€5. a 7.4€"10. dAIAA AAjst A®lohy (spoleAnAj diskuze a A™eAjenA problA©mu)

JazykovAj A%roveA" B1

ACEasovAj nAjroAnost se odvAjA od poAtu studentA™ ve skupinA» a od jejich aktuAjInA jazykovA© AtrovnAs. DoporuAuje se vhodnAvz vAYzbAsr textA”
vzhledem k danA®@mu oboru a roAnAku vzdA:IAjvAjnA.

ObsahovA®© upA™esnA>nA
VV - VAjeobecnA® vzdAsIAjvAjnA
PA™Alohy

« Dokumentace-z-overovani-KU.docx

MateriAjl vznikl v I’A/mCI projektu Modernizace odbornA®ho vzdAIA; vA,nA (MOV), kterAvs byl spoluf/nancovA,n z EvropskAvsch strukturAjinAch a investiAnAch fondA™ a jehoA% realizaci ZalIA iA¥oval
NAjrodnA pedagogickAYz institut ACEeskA®© republiky. Autorem materiAjlu a vAjech jeho AAjstA, nenA-li uvedeno jinak, je Alena JanurovA;. Creative Commons CC BY SA 4.0 4€“ Uve/ite pAvod &€*
Zachovejte licenci 4.0 MezinAjrodnA.



https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/94738/Dokumentace-z-overovani-KU.docx
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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