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VSTUPNI CAST

Nazev komplexni ulohy/projektu

Souhrnny pfiklad

Kéd tlohy
63-u-4/AA36

Vyuzitelnost komplexni tlohy
Kategorie dosazeného vzdélani
M (EQF uroven 4)

LO (EQF urover 4)

Skupiny oboru

63 - Ekonomika a administrativa
78 - Obecné odborna pfiprava

Vazba na vzdélavaci modul(y)
Skola

Gymnéazium a Obchodni akademie Pelhfimov, Jirsikova, Pelhfimov
Klicové kompetence

Datum vytvofeni

04.01.2019 11:24

Délka/Gasova narocnost - Odborné vzdélavani
8

Délka/Gasova narocnost - VSeobecné vzdélavani
8

Poznamka k délce ulohy
Rocnik(y)

2. roénik

Reseni tlohy
individualni, skupinové
Doporuceny pocet zaku
20

Charakteristika/anotace

Cilem ulohy je aplikovat vstupni znalosti Zaka na konkrétni pfiklad z praxe, nachazet souvislosti a propojovat znalosti a
dovednosti ziskané v modulech Hospodareni s majetkem, Prodavame firmam, Zakladni a¢tovani béznych ucetnich
pfipadd, Zpracovani textu na pocitaci.

Vstupni znalosti a dovednosti jsou: stanoveni velikosti ndkupu, poptavka, nabidka a objednavka, vybér dodavatele,



evidence zasob, prodejni ¢innosti, zakladni G¢tovani nakupu a prodeje.

Po vyfedeni Ulohy je Zak schopen prakticky zajistit jednoduchou logistiku zdkladniho materialu na vyrobu, nabidnout
vyrobené vyrobky a vyfidit objednavku. Je schopen zalc¢tovat hospodarské operace spojené s témito Cinnostmi.

Zakladni vyu€ovaci strategii je aktivizujici situaéni metoda, jejiz podstatou je feSeni problémové Ulohy z profesni praxe,
samostatna prace zaka, ktera vede k nacviku praktickych dovednosti a skupinova préace, pfi které se zak pfipravuje k
zapojeni do pracovniho kolektivu.

JADRO ULOHY

Ocekavané vysledky uceni
Z4k:

« vypocita velikost nakupu zakladniho materialu na konkrétni vyrobek,
« nainternetu vyhleda mozné dodavatele materialu a dopravce,
« stanovi kritéria pro vybér dodavatel(,

« vybere vhodné dodavatele,

« vystavi poptavku a objednavku,

« vystavi pfijemku materiélu,

« vede skladni kartu materialu,

« vystavi vydejku materialu do vyroby,

« vystavi nabidku vyrobenych vyrobkd,

« vystavi fakturu na prodej vyrobkd,

« urci ucetni pfipady spojené s nakupem a prodejem,

« zauctuje UcCetni pfipady do Ucetnich knih.

Specifikace hlavnich u€ebnich €innosti zakud/aktivit projektu v&. doporu¢eného ¢asového rozvrhu

1. Zadani ulohy, sezndmeni s pracovnim listem - 0,5 h

2. Samostatna prace zaku - provadéni vypoctu, vypliiovani formulafl, pouzivani kancelarského software, vyuziti
Ucetniho software, Gctovani - 5 h

3. Skupinova prace zakl - vyhledavani dodavatele, posuzovani variant feseni, simulace telefonniho rozhovoru - 1 h

4. Priibéznd kontrola, diskuze . 0,5 h

5. Zavérecna kontrola pfikladu, vyhodnoceni, zpétna vazba - 1 h

Prabéznou ucebni Cinnosti je vyhledavani informaci, komunikace ve skuping, domaci pfiprava.

Metodicka doporuceni

Metodicky postup vyuky zahrnuje zadani a prezentaci Ulohy, vyhledavani potfebnych dat a ziskavani dalSich informaci od
ucitele, feSeni pfikladu, rozbor variant feseni, zhodnoceni vysledk.

ZAci obdrzi zadani problémovévL’JIohy na pracovnim list&, pfi feSeni Ulohy pracuji individualné, nékteré Cinnosti fesi ve
skupiné, konzultuji s ucitelem. Zakim je ponechéana volnost ve zdroji potfebnych informaci (internet, poznamky,
ucebnice).

PoZadované vystupy zak vyhotovi samostatné, a to ru¢né na pracovnim listé, za pouZiti kancelarského software nebo
ucetniho software.

Kontrola ulohy probiha pribézné, zaci pracuji s pfipadnou chybou, zavére¢na kontrola obsahuje i vyhodnoceni a
autoevaluaci zaku.

ZpUsob realizace

Vyuka probiha v odborné u¢ebné, kde maji zaci pfistup k internetu a pouzivaji kancelafsky software a ucetni software. V
pfipadé potfeby pfistupu na internet je mozné povolit zakim mobilni telefony nebo tablety.

Pomucky

« pracovni list,

« psaci potfeby,

« kalkulacka

« vlastni pomucky Zaka - u¢ebnice, poznamky,

« pocitac, tablet, mobil (s pfistupem na internet),



o tiskarna,
« kacelérsky software,
« Ucetni software.

VYSTUPNI CAST
Popis a kvantifikace vSech planovanych vystupu
« 1 pracovni list s vyfeSenymi Ukoly
« slozka vytiSténych pisemnosti
Kritéria hodnoceni
Hodnoceni feSeni komplexni Glohy a vytvofenych vystup(:
o spravnost a pfesnost vypocta,
« obsah a formalni Gprava dokladd,
« 0Obsah obchodnich pisemnosti, jazykova spravnost,

« Uprava obchodnich pisemnosti dle normalizované Upravy,
o spravnost urCeni U¢etnich pfipadl a zauctovani ulohy.

% Uspésnosti: 100 % — 51 % - zak uspél, 50 % - 0 % - z&k neuspél.
Celkové hodnoceni:

Zak spinil véechny pozadované vystupy modulu v pfipadé, Ze vystavil pozadované vystupy a uspél v hodnoceni feseni
komplexni tlohy.

Doporucena literatura

« Ucebnice Ekonomika pro obchodni akademie a ostatni stfedni Skoly 1 (autor: Petr Klinsky, Otto M(inch), ISBN 978-
80-87204-67-2

« Ucebnice Ekonomika pro obchodni akademie a ostatni stfedni Skoly 2 (autor: Petr Klinsky, Otto Mdnch), ISBN 978-
80-87204-68-9

« Ucebnice Ekonomika pro obchodni akademie a ostatni stfedni Skoly 3 (autor: Petr Klinsky, Otto M(inch) ISBN 978-
80-88057-28-4

« UcCebniceEkonomika pro obchodni akademie a ostatni stfedni Skoly 4 (autor: Petr Klinsky, Otto Mdnch), ISBN 978-
80-88057-29-1

« CSN 016910

Poznémky
Obsahové upfesnéni
OV NSK - Odborné vzdélavani ve vztahu k NSK

Pilohy

e Souhrnny priklad zadani.docx
e Souhrnny priklad_reseni.docx

Material vznikl v ramci projektu Modernizace odbgrného vzdélavani (MOV), ktery byl spolufinancovan z Evropskych strukturalnich a invegtiém’ch fondu a jehoZ
realizaci zajistoval Narodni pedagogicky institut Ceské republiky. Autorem materialu a vsech jeho ¢asti, neni-li uvedeno jinak, je Libuse Cechova. Creative
Commons CC BY SA 4.0 — Uvedte plvod — Zachovejte licenci 4.0 Mezinarodni.



https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/317/Souhrnny_priklad_zadani.docx
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/318/Souhrnny_priklad_reseni.docx
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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