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KAz3d A2lohy
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VyuAditelnost komplexnA Aclohy
Kategorie dosaA%enA©ho vzdAsIAjnA
H (EQF AcroveA" 3)

LO (EQF AcroveA” 4)

Skupiny oborA~

66 - Obchod

Vazba na vzdAsIAjvacA modul(y)
ObchodnA pAsemnosti

A kola

StA™ednA zahradnickAj Ajkola, Av2AjkovskA;, Ostrava - HulvAjky
KIAAovA© kompetence

Kompetence k uAenA, KomunikativnA kompetence, PersonAjInA a sociAjInA kompetence, Kompetence k pracovnAmu uplatnA-nA a podnikatelskA‘zm
aktivitAjm

Datum vytvoA™enA

12. 06. 2019 15:51

DA®lka/AasovA;j nAjroAnost - OdbornA®© vzdAIAjvAinA
8

DA®lka/AasovA;j nAjroAnost - VAjeobecnA®© vzdAsIAjvAinA
PoznAjmka k dA®Ice A%lohy

RoAnAk(y)

3. roAnAk

A“eAjenA Aclohy

individuA|InA

Charakteristika/anotace

CAlem komplexnA Aclohy je vA©st Av%Ajky k samostatnA@mu vyhotovenA zAjkladnAch obchodnAch pAsemnostA v souladu s normalizovanou A%pravou
pAsemnostA.

JADRO ASLOHY

OAekAjvanA®© vA'ssledky uAenA

« rozhodne, jakAYz druh pAsemnosti zpracuje na zAjkladA> obchodnA operace ) ) ) ) )
« vyhotovA podnikovA® a obchodnA pAsemnosti v souladu s normalizovanou A®pravou: poptAjvka, nabAdka,objednAjvka, potvrzenA objednAijvky,
urgence, odpovA>A na urgenci, upomAnka a odpovA>A na upomAnku



Specifikace hlavnAch uAebnAch AinnostA A3%AjkA /aktivit projektu vA. doporuAenA©ho AasovA©ho rozvrhu

1) zvolA vhodnA®© formulAjA™e pAsemnostA dle obsahu obchodnAch operacA

* po pAT'V'eAtenA zadA.nA si A%A.k probere vA,echny pATMAIohy zadanA© A°Iohy

. urAA si poA™adA vystavenA AeAetnAch dokladA VZtahU]ACACh se k obchodnAm operacAm (nA.kup 4€“ prodej zboA%A)
. A%A.k sive spoluprA|C| s uAitelem nebo samostatnAs vybere vhodnA® formulAjA™e k vypinAsnA

« A%Ajk dle zadAjnA pA™ipravA hlaviAkovA®© papAry

DoporuAenAYs AasovAYs rozvrh AinA 1 vyuAovacA hodinu.
2) vyhotovA poptAjvku

seznAjmA se s A°daji souvisejAcAmi s vystavenAm poptAjvky
vybere a oznaAA si A°daje odbAsratele a dodavatele
vyhotovA dle zadA|nA poptA,vku na zboA%A

zkontroluje vA|echny vypInA>nA© nA,IeA%ltostl

chyby konzultuje s vyuAujAcAm
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DoporuAenAYs AasovAYs rozvrh AinA 1 vyuAovacA hodinu
3) vyhotovA nabAdku

seznAjmA se s A°daji souvisejAcAmi s vystavenAm nabAdky
vybere a oznaAA si A°daje odbA>rateIe a dodavatele
vyhotovA dle zadA|nA nabAdku zboA%A

zkontroluje vA|echny vypInA>nA© nA,IeA%ltostl

chyby konzultuje s vyuAujAcAm

e o o o o

DoporuAenAYs AasovAYs rozvrh AinA 1 vyuAovacA hodinu
4) zpracuje objednAjvku a potvrzenA objednAjvky

vybere si vhodnA® JlA% pATMlpravenA© papAry
vyhotovA dle zadA|nA nabAdku zboA%A

zkontroluje vA|echny vypInA>nA© nA,IeA%ltostl
chyby konzultuje s vyuAujAcAm

L

L
DoporuAenAvs AasovAYs rozvrh AinA 2 vyuAovacA hodiny
5) zpracuje urgenci a odpovAsA na urgenci

« vybere si vhodnA©® JlA% pATMlpravenA© papAry

« vyhotovA dle zadA|nA potATMebnA© pAsemnostl

« zkontroluje vA|echny vypInA>nA© nA,IeA%ltostl

« chyby konzultuje s vyuAujAcAm
DoporuAenAvs AasovAYs rozvrh AinA 2 vyuAovacA hodiny
6) zpracuje upomAnku a odpovA-A na upomAnkui

« vybere si vhodnA©® JlA% pATMlpravenA© papAry

« vyhotovA dle zadA|nA potATMebnA© pAsemnostl

« zkontroluje vA|echny vypInA>nA© nA,IeA%ltostl

« chyby konzultuje s vyuAujAcAm

DoporuAenAvs AasovAYs rozvrh AinA 1 vyuAovacA hodiny

MetodickA; doporuAenA

A‘/zA,k obdrA%A zadA,nA \ t|A|tA>nA© podobA> A‘/2A|k zpracuje komplexnA A°Iohu na PC, zpracovanA@ pAsemnostl quA%A v PC. Komplean Acloha
bude ATMeAIena v uAebnA> ICT. VyuAujAcA po zpracovAinA A%lohy vytiskne A%A,kA m pAsemnosti. A‘/2A|C| si uloA%A vytlAltA>nA© pAsemnosti do
sloA%ky tak, aby je vyuAujAcA mohl hodnotit.

ZpA“sob realizace

KomplexnA A%loha bude A™eAjena v uAebnAs ICT v prA™bAshu realizace modulu 4€20bchodnA pAsemnostia€ce.
KomplexnA Aflohu je moA%¥no vyuA¥:At i bez realizace uvedenA©ho modulu.

PomA-cky
« zadAjnA souvislA©ho pA™Akladu
. hospodA.ATMskA© tiskopisy a€" potATMebnA© tiskopisy jsou pA™Alohou komplean A°Iohy UAitel mA-A3se A%A,kA m pAT'V'edIoA%lt tyto tiskopisy,
nebo pATMlprawt tiskopisy, kterA® znajA z dAT'V'AvA>JA|A vAlsuky a se kterAvemi jsou zvyklA pracovat.

o psacA ;gotAT'\"eby~
« PC s pA™ipojenAm k internetu, MS Word

VASTUPNA ACEAST

Popis a kvantifikace vAjech plAjnovanAvzch vA'sstupA”

sloA%ka s 8 ks pAsemnostA za kaA%dAGho A%Aika, kterA. bude obsahovat poptAjvku, nabAdku,objednAjvku, potvrzenA objednAjvky, urgenci,
odpovAsA na urgenci, upomAnku a odpovA>A na upomAnku



KritA©ria hodnocenA

o o o o
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3

vytvoATMenA hlaviAkovAach papArA max. 8 bodA, body se pATMlznaJA za vytvoATMenA hIaV|AkovA1/2ch papArA obou firem z pATMAkIadu a€"
hodnotA se umAstA-nA obrAjzku v hIaV|Ace ceIkovA© zpracovA,nA hIaV|Aky, dopInA>nA A°daJA do zA,patA

vystavenA poptA.vky 6 nebo 0 bodA' aby A%A|k zAskal 6 bodA' musA bAvat poptA|vka sprA|vnA> po formA|InA i obsahovA© strA,nce
vystavenA nabAdky 6 nebo 0 bodA", aby A%A.k zAskal 6 bodA", musA bAY4t nabAdka sprA,vnA> po formA,InA i obsahovA© strA,nce
vystavenA objednA|vky 6 nebo 0 bodA", aby A%A.k zAskal 6 bodA™, musA bA‘/zt obJednA,vka sprA,vnA> po formA,InA i obsahovA© strA,nce
vystavenA potvrzenA objednAjvky 6 nebo 0 bodA™, aby A%Ajk zAskaI 6 bodA™, musA bAvzt potvrzenA objednAjvky sprAjvnAs po formAjInA i
obsahovA® strAjnce

vystavenA urgence 6 nebo 0 bodA", aby A%A.k zAskaI 6 bodA”, musA bA‘/zt urgence sprA|vnA> po formA,InA i obsahovA© strAmce

vystavenA odpovA-A na urgenci 6 nebo 0 bodA™, aby A%Aijk zAskal 6 bodA™, musA bA'4t odpovAsA na urgenci sprAjvnAs> po formAjInA i obsahovA©
strAjnce

vystavenA upomAnky 6 nebo 0 bodA™, aby A%4Ajk zAskal 6 bodA™, musA bAvst upomAnka sprAjvnAs po formA;jInA i obsahovA® strAjnce

PA™evodovA| tabulka hodnocenA

VyjAjdA™enA v % Body HodnocenA
100% - 88% 50 - 44 vAl2bornAlz
87% - 75% 43 - 38 chvalitebnA'z
74% - 63% 37 - 32 dobrAYz
62% - 50% 31-25 dostateAnAlz
mAONA> neA¥% 50% <25 nedostateAnAY%

DoporuAenA,; literatura

PoznA;jmky

PA™ehled o A%oze:

ZAkladem komplexnA A?lohy je zadAjnA souvislAGho pA™Akladu a sloA%ka hospodAjA™skAvzch tiskopisA™.

Pro uAitele je k dispozici sprAjvnA©® A™eA enA formou vyplnAsnAach tiskopisA™.

ObsahovA© upA™esnA>nA

OV RVP - OdbornA® vzdAsIAjvA;nA ve vztahu k RVP

PA™Alohy
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tiskopis-1_formular.doc
iskopis-2_formular.
jednavka-reseni.
vrzeni-objednavky reseni.
minka_reseni.

ved-na- minku_reseni.
nce_reseni.
ved-na-urgenci_reseni.
z ni-komplexni-ulohy.

poptavka_reseni.doc
nabidka_reseni.

=

MateriAjl vznikl v rA,mct projektu Modernizace odbornA®ho vzdAIA; vA,nA (MOV), kterAs byl spoluflnancovA,n z EvropskA Ysch strukturAjinAch a /nvestlAnAch fondA™ a jehoA% realizaci za/lA,A¥oval
NAjrodnA pedagogickAYz institut ACEeskA®© republiky. Autorem materiAjlu a vAjech jeho AAjstA, nenA-li uvedeno jinak, je A Ajrka ThanheiserovAj. mmon. BY SA 4.0 46 UveAite pAvod a€*
Zachovejte licenci 4.0 MezinAjrodnA.


https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/81693/tiskopis-1_formular.doc
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/81694/tiskopis-2_formular.doc
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/81696/objednavka-reseni.doc
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/81697/potvrzeni-objednavky_reseni.doc
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/81698/upominka_reseni.doc
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/81699/odpoved-na-upominku_reseni.doc
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/81700/urgence_reseni.doc
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/81701/odpoved-na-urgenci_reseni.doc
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/81702/zadani-komplexni-ulohy.docx
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/81873/poptavka_reseni.doc
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/81874/nabidka_reseni.doc
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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