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Souvisly ucetni ptipad - pracovni list 1 - Postup ucetnich praci

1. Zakladni informace o ucetni jednotce

u) Vade jméno, s.r.o., jste jedinym spoleénikem
Predmét Cinnosti | vedeni Ucetnictvi, nakup a prodej zboZi A
Dalsi udaje platce DPH

podnikani v pronajaté kancelafi

jeden zaméstnanec, mzda se mu prevadi na Ucet

2. Seznameni s ucetni dokumentaci

Urcete, co je potfeba minimalné zjistit pfed zahajenim ucetnich praci

3. Vytvoreni vnitinich smérnic

4. Oznacovani ucetnich dokladu

Doklady jsou oznacovany:

prijata faktura vypis z bankovniho uctu

vydana faktura vnitfni (interni) ucetni doklady

pokladni doklady




5. Pouzity uctovy rozvrh

022 Hmotné movité véci 411 Zékladni kapital

042 Potizeni dlouhodobého hmotného majetku 421 Zakonny rezervni fond

082 Opravky k samostatnym movitym vécem 431 Hospodaisky vysledek ve schval. fizeni
132 Zbozi na skladé 501 Spotieba materialu

211 Pokladna 504 Prodané zbozi

213 Ceniny 518 Ostatni sluzby

221 Bankovni ucty 521 Mzdové naklady

261 Penize na cesté 524 Zakonné socialni pojisténi

311 Odbératelé 538 Ostatni dan€ a poplatky

321 Dodavatelé 551 Odpisy dlouhodobého hmot. a nehmot. maj.
331 Zaméstnanci 568 Ostatni finan¢ni naklady

336 Z0ctovani s institucemi social. zab. a zdr. poj. | 602 Trzby z prodeje sluzeb

336100 | Zdravotni pojisténi 604 Trzby za zbozi

336200 | Socialni pojisténi 662 Uroky

342 Ostatni pfimé dané 701 Pocatecni ucet rozvazny

343 Dain z ptidané hodnoty 702 Koneény ucet rozvazny

345 Ostatni dan¢ a poplatky 710 Uget ziski a ztrat

6. Ucetni prace na zacatku roku - sestaveni po¢ateéni rozvahy

Ucet K¢ Podklady z inventurnich soupisii / Poznamka

022 660 000,00 | osobni auto, potizeno v fijnu ptfedchoziho roku, predpokladana doba
upotiebitelnosti je 5 let

082 souhrn odpist za fijen-prosinec piedchoziho roku

132 50 ks zboZi A, potizovaci cena 1 ks je K¢ 200,00

211 48 915,00

221 180 050,00

311 XYZ, s. r. 0. — za vedeni ucetnictvi K¢ 36 300,00
ABC, v. o. s. — za prodej zbozi A K¢ 24 200,00

321 67 830,00 | Dodavatel, s. r. 0. — za ndkup zbozi A

331 24 007,00 | vyplata mzdy za prosinec predchoziho roku

336 13 500,00 | zdravotni pojisténi za prosinec K¢ 4 050,00 (analyticky ucet 336100)
socialni pojisténi za prosinec K¢ 9 450,00 (analyticky ucet 336200)

342 2 693,00 | zaloha na dail z pfijmli zamé&stnance za prosinec

343 58 385,00 | povinnost k DPH za prosinec pfedchoziho roku

345 750,00 | doplatek silni¢ni dan€ za piedchozi rok

411 zakladni kapital zapsany v obchodnim rejstiiku

421 60 000,00 | vytvoreny rezervni fond

431 99 300,00 | disponibilni zisk pied rozdélenim za ptedchozi rok

Aktiva Rozvahak 1.1. Pasiva

Aktiva celkem

Pasiva celkem




Zalozeni ucetnich knih

Na volny list papiru zalozte ucty hlavni knihy, zalozte ucetni denik. Zalozte analytickou
evidenci k U¢tu 132 ZboZi na skladé. Rozepiste rozvahu do ucta.

Pfiklad Ize vypracovat:

- rucénég,
- v Excelu,
- v Uucetnim software.

7. Uetni prace béhem uéetniho obdobi

Urcete, jaky je postup uctovani béhem ucetniho obdobi

Béhem ucetniho obdobi (pro zjednoduseni Uctujeme pouze v lednu) doslo k nasledujicim
hospodarskym operacim, které byly dolozeny ucetnimi doklady. U kazdé situace urcete
doklad, zauctujte do deniku, hlavni knihy a analytické evidence.

Hospodarska operace 1 — nakup kopirovaciho stroje

Ucetni jednotka uzaviela kupni smlouvu s firmou Elektro, s. r. 0. na nakup kopirovaciho
stroje Minolta, cena bez DPH ¢ini K¢ 39 700,00 + DPH 21 % ¢ini K¢ 8 337,00, k thradé K¢
48 037,00. Firma Elektro dne 5. 1. vystavila vyac¢tovani (fakturu), platebni podminky - platba
pievodem z uctu, splatnost 14 dni. O nédkupu se radila s podnikatelem Novakem, ktery nakup i
zprostiedkoval. Za tuto sluzbu si Novak vyuctoval dne 5. 1. K& 500,00 (podnikatel neni platce
DPH), cozZ bylo zaplaceno v hotovosti. Ten samy den byla kopirka do firmy ptivezena a
zafazena do uzivani.

Hospodarska operace 2 — prodej ucetnich sluZeb

Ugetni jednotka poskytuje uéetni sluzby firmé ABC, za zpracovani uéetnictvi ji dne 7. 1.
vyuctovala (vystavila fakturu) K¢ 25 000,00 bez DPH, DPH 21 % je K¢ 5 250,00, k tthradé
K¢ 30 250,00. Firma ABC zaplatila dne 10. 1. v hotovosti.

Hospodarska operace 3 — nakup zbozi

Ugetni jednotka podle smlouvy nakupuje Zbozi A od velkoobchodu Dodavatel, s.r.o. V lednu
nakoupila 50 ks zbozi, které ji velkoobchod poslal jako balik. Vytuctovani na fakture ze dne
10. 1. bylo nasledujici:

70 ks zbozi A po K¢ 200,00, cena bez DPH K¢ 14 000,00, postovné a balné K¢ 210,00

cena bez DPH K¢ 14 200,00, DPH 21 % K¢ 2 984,00, k tthradé K¢ 17 194,00.

Zasilka zbozi byla zaplacena dobirkou a pfijata do firmy dne 11. 1. Ten samy den byla
pfevzata na sklad.




Hospodarska operace 4 — platba ndjmu za leden

Podle smlouvy je ndjem kancelatre placen mésicné v hotovosti, vzdy 15. dne ptislusného
meésice. Najemné ¢ini K¢ 6 000,00 (osvobozeno od DPH).

Hospodarska operace S — nakup notebooku

Ugetni jednotka koupila dne 16. 1. v hotovosti notebook Fujitsu Siemens, doklad z prodejny
Elektro (prodejka - faktura za hotové) je na K¢ 17 000,00 bez DPH, DPH 21 % ¢ini 3 570,00,
celkem zaplatila K¢ 20 570,00.

Hospodarska operace 6 — odvod hotovosti na ucet

Dne 17. 1. ucetni jednotka odvadi ptebyte¢nou hotovost K¢ 20 000,00 z pokladny na tucet.

Hospodarska operace 7 — prodej zbozi A

Ucetni jednotka uzaviela kupni smlouvu s firmou SBO, v. o. s., kter od ni nakupuje zbozi A.

Prodava se 100 kusti zboZi A po K& 250,00 + 21 % DPH. Ugetni jednotka vystavila dne 19. 1.

vyuctovani (fakturu), splatnost 14 dnd, zptisob thrady bankovnim pfevodem. Zbozi A si firma
SBO ten samy den odvezla.

Hospodarska operace 8 — nakup cenin

Dne 23. 1. Gcetni jednotka na posté zakoupila dalni¢ni znamku (osobni auto je v evidenci
ucetni jednotky) za K& 1 500,00 a 20 ks poStovnich znamek po K¢ 19,00. Dalni¢ni znamka
byla ihned vylepena na auto, poStovni znamky nebyly zatim spotiebovany.

Hospodarska operace 9 — vypis z béZného uctu 1. 1. - 31. 1.

Dne 31. 1. pfiSel G€etni jednotce vypis z béZzného uctu za leden.

Dat. Text K¢

3.1. | uhrada od XYZ (fa — minulé obdobi) 36 300,00

5.1. | uhrada Dodavateli (fa — minulé obdobi) 67 830,00

8.1. | doplatek silni¢ni dané 750,00
12.1. | odvod DPH 58 385,00
15.1. | vyplata mzdy 24 007,00
15.1. | Ghrada ZP 4 050,00
15.1. | Ghrada SP 9 450,00
15.1. | uhrada dané 2 693,00
17.1. | vyuctovani odvodu hotovosti 20 000,00
23.1. | platba pf0001 48 037,00
31.1. | poplatky za vedeni uctu, za polozky 140,00
31.1. | Grok z uétu 3,05

Hospodarska operace 10 — mzdy za leden

Zameéstnanec je odméenovan stalou mesi¢ni mzdou K¢ 30 000,00. V lednu dostal odménu K¢
2 000,00, Podepsal Prohlaseni poplatnika, uplatiiuje danové zvyhodnéni na jedno dite.
Vypocet mzdy:



Hospodarska operace 11 — mési¢ni odpisy dlouhodobého majetku

31. 1. Gcetni jednotka uctuje odpisy dlouhodobého majetku. M4 v evidenci dva druhy:

Majetek Vstupni cena Meésicni odpis Vypocet

auto

kopirka

8. Prace na konci tucetniho obdobi
Zkontrolujte analytickou a syntetickou evidenci.

Uzavrete Ucty, provedte prevody konecnych zUstatk( a vysledku hospodareni.
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