
VSTUPNÃ  ÄŒÃ ST

NÃ¡zev komplexnÃ  Ãºlohy/projektu

VedenÃ  pokladny - pracovnÃ  cesty

KÃ³d Ãºlohy

63-u-4/AB13

VyuÅ¾itelnost komplexnÃ  Ãºlohy

Kategorie dosaÅ¾enÃ©ho vzdÄ›lÃ¡nÃ 

M (EQF ÃºroveÅˆ 4)

Skupiny oborÅ¯

63 - Ekonomika a administrativa

Vazba na vzdÄ›lÃ¡vacÃ  modul(y)

Asistent/ka/, SekretÃ¡Å™/ka

ÃšÄ tovÃ¡nÃ  finanÄ nÃ ho majetku a bankovnÃ ch ÃºvÄ›rÅ¯

Å kola

GymnÃ¡zium a ObchodnÃ  akademie PelhÅ™imov, JirsÃ kova, PelhÅ™imov

KlÃ Ä ovÃ© kompetence

Datum vytvoÅ™enÃ 

25. 03. 2019 21:13

DÃ©lka/Ä asovÃ¡ nÃ¡roÄ nost - OdbornÃ© vzdÄ›lÃ¡vÃ¡nÃ 

8

DÃ©lka/Ä asovÃ¡ nÃ¡roÄ nost - VÅ¡eobecnÃ© vzdÄ›lÃ¡vÃ¡nÃ 

PoznÃ¡mka k dÃ©lce Ãºlohy

RoÄ nÃ k(y)

3. roÄ nÃ k

Å˜eÅ¡enÃ  Ãºlohy

individuÃ¡lnÃ 

Charakteristika/anotace

CÃ lem Ãºlohy je zÃ skÃ¡nÃ  pracovnÃ ch dovednostÃ  potÅ™ebnÃ½ch pro vedenÃ  administrativy a pokladny v agendÄ› cestovnÃ ch nÃ¡hrad. Po
vyÅ™eÅ¡enÃ  Ãºlohy je Å¾Ã¡k schopen vyhledat podklady potÅ™ebnÃ© pro vyÃºÄ tovÃ¡nÃ  pracovnÃ  cesty, orientovat se v prÃ¡vnÃ ch pÅ™edpisech
souvisejÃ cÃ ch s cestovnÃ mi nÃ¡hradami, vyplnit formulÃ¡Å™e pÅ™Ã pravy a ukonÄ enÃ  pracovnÃ  cesty a provÃ©st potÅ™ebnÃ© vÃ½poÄ ty.

ZÃ¡kladnÃ  vyuÄ ovacÃ  strategiÃ  je aktivizujÃ cÃ  situaÄ nÃ  metoda, jejÃ Å¾ podstatou je Å™eÅ¡enÃ  problÃ©movÃ© Ãºlohy z profesnÃ  praxe, a samostatnÃ¡
prÃ¡ce Å¾Ã¡ka, kterÃ¡ vede k vyhledÃ¡nÃ  a pouÅ¾Ã vÃ¡nÃ  podkladÅ¯ a nÃ¡cviku praktickÃ½ch dovednostÃ . 

 

JÃ DRO ÃšLOHY

OÄ ekÃ¡vanÃ© vÃ½sledky uÄ enÃ 

Å½Ã¡k:

vyhledÃ¡ prÃ¡vnÃ  pÅ™edpisy tÃ½kajÃ cÃ  se cestovnÃ ch nÃ¡hrad,
aplikuje zÃ skanÃ© podklady pÅ™i Å™eÅ¡enÃ  problÃ©movÃ© Ãºlohy,



provÃ¡dÃ  vÃ½poÄ et stravnÃ©ho pÅ™i tuzemskÃ½ch pracovnÃ ch cestÃ¡ch,
vyhledÃ¡ vhodnÃ© dopravnÃ  spojenÃ  pro pracovnÃ  cestu zamÄ›stnance,
vypoÄ Ã tÃ¡ jÃ zdnÃ©,
eviduje doklady tÃ½kajÃ cÃ  se pracovnÃ  cesty,
vyplnÃ  formulÃ¡Å™ pro cestovnÃ  pÅ™Ã kaz z hlediska zamÄ›stnance,
provede vyÃºÄ tovÃ¡nÃ  pracovnÃ  cesty,
ÃºÄ etnÄ› vyÅ™eÅ¡Ã  cestovnÃ  nÃ¡hrady,
vyhledÃ¡ prÃ¡vnÃ  pÅ™edpisy pro zahraniÄ nÃ  stravnÃ© a kapesnÃ©,
provÃ¡dÃ  vÃ½poÄ ty stravnÃ©ho a kapesnÃ©ho pÅ™i zahraniÄ nÃ  pracovnÃ  cestÄ›,
pouÅ¾Ã vÃ¡ kalkulaÄ ky na internetu pro vÃ½poÄ et stravnÃ©ho a kapesnÃ©ho. 

 

Specifikace hlavnÃ ch uÄ ebnÃ ch Ä innostÃ  Å¾Ã¡kÅ¯/aktivit projektu vÄ . doporuÄ enÃ©ho Ä asovÃ©ho rozvrhu

1. ZadÃ¡nÃ  Ãºlohy - 0,5 h
2. SamostatnÃ¡ prÃ¡ce Å¾Ã¡kÅ¯ - vyhledÃ¡vÃ¡nÃ  prÃ¡vnÃ ch pÅ™edpisÅ¯, orientace v prÃ¡vnÃ ch pÅ™edpisech, vypisovÃ¡nÃ  podkladÅ¯,

vyhledÃ¡vÃ¡nÃ  dopravnÃ ho spojenÃ  a jÃ zdnÃ©ho, pouÅ¾Ã vÃ¡nÃ  internetovÃ© kalkulaÄ ky - 2 h
3. SpoleÄ nÃ¡ prÃ¡ce Å¾Ã¡kÅ¯ pod vedenÃ m uÄ itele - vyplnÄ›nÃ  a vyÃºÄ tovÃ¡nÃ  cestovnÃ ho pÅ™Ã kazu - 1 h
4. SamostatnÃ¡ prÃ¡ce Å¾Ã¡kÅ¯ - provÃ¡dÄ›nÃ  vÃ½poÄ tÅ¯, vyplnÄ›nÃ  dalÅ¡Ã ch cestovnÃ  pÅ™Ã kazÅ¯, vyÃºÄ tovÃ¡nÃ  pracovnÃ  cesty - 3 h
5. Kontrola Å™eÅ¡enÃ  - 0,5 h
6. OvÄ›Å™enÃ  zÃ skanÃ½ch dovednostÃ  - test - 1 h

 

MetodickÃ¡ doporuÄ enÃ 

MetodickÃ½ postup vÃ½uky zahrnuje zadÃ¡nÃ  a prezentaci Ãºlohy, vyhledÃ¡nÃ  potÅ™ebnÃ½ch dat, Å™eÅ¡enÃ  Ãºlohy na pracovnÃ m listÄ›, ovÄ›Å™enÃ ‐
zÃ skanÃ½ch dovednostÃ . UÄ itel podle potÅ™eby obmÄ›Åˆuje Ãºdaje na pracovnÃ m listÄ›, jeden formulÃ¡Å™ cestovnÃ ho pÅ™Ã kazu a vyÃºÄ tovÃ¡nÃ ‐
pracovnÃ  cesty Å¾Ã¡ci vyplnÃ  pod vedenÃ m uÄ itele, dalÅ¡Ã  Ä innosti Å¾Ã¡ci provÃ¡dÄ›jÃ  individuÃ¡lnÄ›. 

PoÅ¾adovanÃ© vÃ½stupy Å¾Ã¡k vyhotovÃ  samostatnÄ›, a to ruÄ nÄ› na pracovnÃ m listÄ›, pÅ™i vyplÅˆovÃ¡nÃ  formulÃ¡Å™e lze pouÅ¾Ã t
kancelÃ¡Å™skÃ½ software nebo ÃºÄ etnÃ  software. 

ZÃ¡vÄ›reÄ nÃ½ test obsahuje vystavenÃ  cestovnÃ ho pÅ™Ã kazu a jeho vyÃºÄ tovÃ¡nÃ , vÃ½poÄ et zahraniÄ nÃ ho stravnÃ©ho a kapesnÃ©ho.

 

ZpÅ¯sob realizace

VÃ½uka probÃ hÃ¡ v odbornÃ© uÄ ebnÄ›, ve kterÃ© majÃ  Å¾Ã¡ci pÅ™Ã stup k internetu a pouÅ¾Ã vajÃ  kancelÃ¡Å™skÃ½ a ÃºÄ etnÃ  software. V pÅ™Ã ‐
padÄ› potÅ™eby pÅ™Ã stupu na internet je moÅ¾nÃ© povolit Å¾Ã¡kÅ¯m mobilnÃ  telefony nebo tablety. 

PomÅ¯cky

pracovnÃ  list,
formulÃ¡Å™e/tiskopisy pro cestovnÃ  pÅ™Ã kaz a vyÃºÄ tovÃ¡nÃ  pracovnÃ  cesty,
psacÃ  potÅ™eby,
kalkulaÄ ka,
poÄ Ã taÄ , tablet, mobil,
tiskÃ¡rna,
kancelÃ¡Å™skÃ½ software,
ÃºÄ etnÃ  software.

VÃ STUPNÃ  ÄŒÃ ST

Popis a kvantifikace vÅ¡ech plÃ¡novanÃ½ch vÃ½stupÅ¯

pracovnÃ  listy s vyÅ™eÅ¡enÃ½mi Ãºkoly,
formulÃ¡Å™e/ tiskopisy- cestovnÃ  pÅ™Ã kaz

 

KritÃ©ria hodnocenÃ 

HodnocenÃ  Å™eÅ¡enÃ  komplexnÃ  Ãºlohy a vytvoÅ™enÃ½ch vÃ½stupÅ¯:

pouÅ¾itÃ  aktuÃ¡lnÃ ch prÃ¡vnÃ ch pÅ™edpisÅ¯,
sprÃ¡vnost a pÅ™esnost vÃ½poÄ tÅ¯,
obsah a formÃ¡lnÃ  Ãºprava cestovnÃ ch pÅ™Ã kazÅ¯. 

% ÃºspÄ›Å¡nosti: 100 % - 51 % - Å¾Ã¡k uspÄ›l, 50 % - 0 % - Å¾Ã¡k neuspÄ›l.

HodnocenÃ  testu:

aplikace aktuÃ¡lnÃ ch prÃ¡vnÃ ch pÅ™edpisÅ¯,
sprÃ¡vnost a pÅ™esnost vÃ½poÄ tÅ¯,
vyhotovenÃ  cestovnÃ ho pÅ™Ã kazu,
vyÃºÄ tovÃ¡nÃ  pracovnÃ  cesty,
formÃ¡lnÃ  Ãºprava .

% ÃºspÄ›Å¡nosti: 100 % - 51 % - Å¾Ã¡k uspÄ›l, 50 % - 0 % - Å¾Ã¡k neuspÄ›l.

CelkovÃ© hodnocenÃ :

Å½Ã¡k splnil vÅ¡echny poÅ¾adovanÃ© vÃ½stupu Ãºlohy v pÅ™Ã padÄ›, Å¾e uspÄ›l v Å™eÅ¡enÃ  komplexnÃ  Ãºlohy a uspÄ›l v hodnocenÃ  testu. 



DoporuÄ enÃ¡ literatura

ZÃ¡kon Ä . 262/2006 Sb., ZÃ¡konÃ k prÃ¡ce - Ä Ã¡st sedmÃ¡ - NÃ¡hrada vÃ½dajÅ¯ v souvislosti s vÃ½konem prÃ¡ce, paragrafy 156 - 163, 166 - 170

VyhlÃ¡Å¡ka MPSV o zmÄ›nÄ› sazby zÃ¡kladnÃ  nÃ¡hrady za pouÅ¾Ã vÃ¡nÃ  silniÄ nÃ ch motorovÃ½ch vozidel a stravnÃ©ho a o stanovenÃ  prÅ¯mÄ›rnÃ©
ceny pohonnÃ½ch hmot pro ÃºÄ ely poskytovÃ¡nÃ  cestovnÃ ch nÃ¡hrad - platnÃ¡ pro pÅ™Ã sluÅ¡nÃ½ rok

VyhlÃ¡Å¡ka MF o stanovenÃ  vÃ½Å¡e zÃ¡kladnÃ ch sazeb zahraniÄ nÃ ho stravnÃ©ho - platnÃ¡ pro pÅ™Ã sluÅ¡nÃ½ rok

PoznÃ¡mky

ObsahovÃ© upÅ™esnÄ›nÃ 

OV NSK - OdbornÃ© vzdÄ›lÃ¡vÃ¡nÃ  ve vztahu k NSK

PÅ™Ã lohy

pracovni-list-zadani_vedeni-pokladny.pdf
pracovni-list-reseni_vedeni-pokladny.pdf

MateriÃ¡l vznikl v rÃ¡mci projektu Modernizace odbornÃ©ho vzdÄ›lÃ¡vÃ¡nÃ  (MOV), kterÃ½ byl spolufinancovÃ¡n z EvropskÃ½ch strukturÃ¡lnÃ ch a investiÄ nÃ ch fondÅ¯ a jehoÅ¾ realizaci zajiÅ¡Å¥oval
NÃ¡rodnÃ  pedagogickÃ½ institut ÄŒeskÃ© republiky. Autorem materiÃ¡lu a vÅ¡ech jeho Ä Ã¡stÃ , nenÃ -li uvedeno jinak, je LibuÅ¡e ÄŒechovÃ¡. Creative Commons CC BY SA 4.0 â€“ UveÄ te pÅ¯vod â€“
Zachovejte licenci 4.0 MezinÃ¡rodnÃ .

https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/77990/pracovni-list-zadani_vedeni-pokladny.pdf
https://mov.nuv.cz/uploads/mov/attachment/attachment/77991/pracovni-list-reseni_vedeni-pokladny.pdf
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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